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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHiNH, UBND CAP
XA THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC
VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
ciia Chii tich UBND tinh Pdk Ldk)

/OP-UBND ngay  /

/2025

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH
(56 thi tuc)

1. Pang ky thanh lap doanh nghi¢p tw nhan

I. Linh vuc thanh 1ap va hoat dong ctiia doanh nghi€p (43 Thi tuc)

Thuwr tw . - — Thoi gian
NI A A - Trach nhiém xw ly x s
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan h‘(k) s0, scan (néu c0)
va luu trlt ho so dién tir, chuyén | Cong chuc tai Trung 0,625
Buoc 1 | S¢ Tai chinh (Phong Quan ly | tam Phyc vu hanh chinh
doanh nghiép) xu 1y h6 so. Thu | cong tinh/cap xa
phi, 1€ phi (néu co)
Budce 2 Du,yet }}O,SO’ chuyén cho cong L,anh dao Pl.leng Quan 0.125
chirc xur ly 1y doanh nghiép
Xem xét, thim dinh ho so, du Cone chitc duoe a0
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, Xﬁlghé o & 0,5
trinh 1anh dao phong y
, Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan
Buoe 4 | 14 giai quyét TTHC Iy doanh nghiép 0,25
Xur ly, nhdp di ligu ho so vao Hé
thong thoéng tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao
Bude 5 | nghi€p quoc gia (n€u co). Trinh | xur ly ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét ket
qua gidi quyét TTHC
Phé duyét ,két qua giai quyét
TTHC (Giay ching nhan dang 0,25
Budce 6 ky doanh nghiép/Thong bao ve | Lanh dao Phong Quan

viéc stra doi, bd sung ho S0 déng
ky doanh nghi€p), chuyén két
qua cho cong chtrc xtr 1y

1y doanh nghiép
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- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh/cap x3

Cong chuc Phong Quén

Bude 7 1y doanh nghi¢p

0,125

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho

Budc 8 r A LA 2,
ca nhan, t0 churc

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC
(Ké tu ngay nhdn du ho so hop lé)

03

2. bang ky thanh 1ap cong ty TNHH m¢t thanh vién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoti gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cb) va
lwu trir hd so dién ti, chuyén So
Tai chinh (Phong Quén 1y doanh
nghiép) xt 1y hd so. Thu phi, 1¢
phi (néu co)

Cong chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chic xu ly

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 3

Xg:m xét, thim dinh hd so, du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chic duogc giao
xu 1y ho so

0,5

Buoc 4

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Heé
thong thong tin ding ky doanh
nghiép qubc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xtr ly ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghi¢p/Thong bao vé viéc

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25
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sira d6i, bd sung hd so dang ky
doanh nghi¢p), chuyén két qua
cho cong chure xur ly

- Nhén ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong

. chuc luu trir Cong chtrc Phong Quan
Buge 71 _ Chuyén két qua giai quyét |1y doanh nghiép 0,125
TTHC cho Trung térp Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa
N Ay X Cong chtuc tai Trung 1
Buge 8 | 14 ket qua giai quyet TTHC cho | o "o o0 panh chinh | G10 hanh
ca nhan, to churc a L. chinh
cong tinh/cap xa
Tong thoi gian gii quyét TTHC 03
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)
3. bang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
ThAu, tw A n . Trach nhiém xir ly cong Th(‘n gan
cong Noi dung cong viéc ;fiéc (ngay lam
viéc : viéc)
Tiép nhén hd so, scan (néu co) va
luu trlt ho so dién tur, chuyén S¢& | Cong chic tai Trung tdm
Bude 1 | Tai chinh (Phong Quén 1y doanh | Phuc vu hanh chinh cong 0,625
nghiép) xur ly h6 so. Thu phi, 1¢ | tinh/cap xa
phi (n€u co)
Budce 2 Du,yet %10, so, chuyén cho cong | Lanh dao .Ijhong Quan ly 0.125
chirc xur ly doanh nghi¢p
Xem xet, thim dinh hf) s, du Cong chuc duogc giao xur
Bue 3 |thio két qu giai quyét TTHC, | - hgm 8 0,5
trinh 1anh dao phong y
, Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan Iy
Buge 4 qua giai quyet TTHC doanh nghi¢p 0,25
Xu 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
thong thoéng tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao xu
Bude 5 | nghi¢p quoce gia (n€u cd). Trinh | Iy ho so 1,125

lanh dao phong phé duyét két qua
gidi quyét TTHC
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Phé duyét két qua giai quyét

TTHC (Gidy chimg nhan ding ky 0,25
Budc 6 doanh nghi¢p/Thong bao vé viéc | Lanh dao Phong Quan ly
stra ddi, bo sung h6 so dang ky | doanh nghiép
doanh nghip), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly
- Nhén ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
. chuc luu trir Cong chtrc Phong Quan 1y
Buoe 7 _ Chuyén két qua giai quyét|doanh nghiép 0,125
TTHC cho Trung tﬁrp Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa
s VAL o e x Cong chuc tai Trung tam 1
Bude 8 T,ra k?t qua giai quyét TTHC cho Phuc vu hanh chinh cong Gio ,hanh
ca nhan, to chuc , £~ chinh
tinh/cap xa
Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é)
4. Ping ky thanh lap cong ty c6 phan
Thir ty N N Tréich nhiém xir Iy cong | 1101 glan
cong NOi dung cong viéc viee (ngay lam
viéc * viéc)
Tiép nhén hé so, scan (néu co) va
luu trlt ho so dién tir, chuyén S& | Cong chirc tai Trung tdm
Budce 1 | Tai chinh (Phong Quan 1y doanh | Phuc vu hanh chinh cong 0,625
nghiép) xu Iy h6 so. Thu phi, 1¢ | tinh/cap xa
phi (n€u o)
Budc 2 Du,yet I}O,SO” chuyén cho cong | Lanh dao .lihong Quan ly 0.125
chuc xu ly doanh nghié¢p
Aem x,é t, tham dinh h,é s0, du Cong chuc duoc giao xur
Buc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | - h(ifso 5 0,5
trinh 1anh dao phong M
. Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan 1y
Buge 4 qua giai quyét TTHC doanh nghi¢p 0,25
Bude 5 Xt 1y, nhap dir 1iéu ho so vao H¢ | Cong chuc duogce giao xur 1,125

théng thong tin ding ky doanh

1y ho so
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nghiép qudc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét ket qua
giai quyét TTHC

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép/Thong bao vé viéc
stra d6i, b6 sung hd so ding ky
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xur ly

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,25

Budc 7

- Nhéan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chirc Phong Quan 1y
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc

Cong chuc tai Trung tam
Phyuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

03

5. Pang ky thanh 1ap cong ty hgp danh

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budec 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cb)
va luu trit ho so dién tir, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghiép) xur 1y ho so. Thu
phi, 18 phi (néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chic xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 3

Xem xét, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chirc duge giao xu ly
ho so

0,5

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao két

Lanh dao Phong Quan ly

0,25




qua giai quyét TTHC

doanh nghiép

Budc 5

Xt ly, nhép dir licu hd so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chuire duoc giao xur ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chuing nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra ddi, bd sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong churc xur 1y

Lanh dao Phong Quén ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan 1y
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, to churc

Cong chtc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03

6. Ping Kky thay doi dia chi tru sé chinh cua doanh nghiép (adi véi

doanh nghiép tuw nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)

Thur tw . ‘A a A Thoi gian
A A A o Trach nhiém xw ly cong v
cong Noi dung cong viéc viee (ngay lam
viéc : viéc)
Tiép nhan ho so, scan (néu c0)
va luu trit ho so dién tir, chuyén | Cong chtrc tai Trung tdm
Bude 1 | S6 Tai chinh (Phong Quéan ly | Phuc vu hanh chinh cong 0,625
doanh nghiép) xtr Iy hd so. Thu | tinh/cap x4
phi, 1& phi (néu co)
Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Quan ly 0.125

chuc xu ly

doanh nghiép




Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thao két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chure duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,25

Budce 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thdng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh 1anh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra d6i, bd sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chirc xur 1y

Lanh dao Phong Quéan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan 1y
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chuc

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

03

vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén

7. Piang ky thay d6i thanh vién hop danh; Ping ky thay déi thanh

Thur tw . A s Thoi gian
N e A - Trach nhiém xw ly o
cong NoOi dung cong viec A e (ngay lam
‘A cong viéc A
vi€c vi€c)
Tiép nhan hé s0, scan (néu c0)
va luu trir ho so dién tir, chuyén | Cong chic tai Trung tam
Buéc 1 | S¢ Tai chinh (Phong Quéan ly | Phuc vu hanh chinh cong 0,625

doanh nghi¢p) xur ly ho so. Thu
phi, I¢ phi (néu ¢0)

tinh/cap x4




Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quaén ly
doanh nghi¢p

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chure duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,25

Budec 5

Xur ly, nhép dir licu hd so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chure duoc giao xur ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra d6i, bd sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong churc xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan 1y
doanh nghiép

0,125

Budec 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chuc

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03

8. Piing ky thay doi nguoi dai dién theo phap luit cia cong ty trach
nhi¢m hiru han, cong ty co phan

Thur tw . A v A Thoi gian
NI A A - Trach nhiém xi ly cong Lo

cong NoOi dung cong viec \.fiéc (ngay lam
viéc : viéc)
Busc 1 Tiép nhan hﬁ s0, scan (néu co) | Cong chirc tai Trung tim 0,625

va luu trit ho so dién tu, chuyén

Phuc vu hanh chinh cong




S¢ Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghi¢p) xu ly ho so. Thu
phi, I¢ phi (n€u ¢0)

tinh/cap x4

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chic xu ly

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,125

Budc 3

Xem x,ét, tham dinh h@) so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chure duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra ddi, bo sung ho so dang
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chuc xu 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chuec luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan 1y
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 churc

Cong chtc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tfn}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop l¢)

03
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v6i cong ty TNHH, cong ty c6 phin, cong ty hop danh)

9. Ping ky thay doi von diéu 1¢, phin von gop, ty 1é phan von gép (ddi

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu co)
va luu trit ho so dién tu, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghiép) xt Iy hd so. Thu
phi, 18 phi (néu co)

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chire duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budce 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé théng thong tin ding ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh 1anh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xu ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra ddi, bd sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chire xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chuec luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chuc Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, to chirc

Cong chtc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi0 hanh
chinh
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1)

03

10. Ping ky thay ddi chii sé hitu Cong ty TNHH mét thanh vién

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu co)
va luu trir ho so dién tir, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quéan ly
doanh nghiép) xt 1y hd so. Thu
phi, 18 phi (néu c0)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thado két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chire duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chiung nhéan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra ddi, bo sung ho so dang
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chuc xur ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chtc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cip xa

Cong chuc Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chuc tai Trung tdm

G106 hanh
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cho ¢4 nhén, t6 chirc Phuc vu hanh chinh cong | chinh
tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

11. Ping ky thay ddi chi doanh nghiép tw nhén trong truong hep
ban, tang cho doanh nghiép, chii doanh nghi¢p chét

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
vi€c)

Bude 1

Tiép nhan ho so, scan (néu co)
va luu trir ho so dién tir, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghiép) xtr Iy hd so. Thu
phi, 18 phi (néu c0)

Cong chtrc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh hé so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chire duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur ly
ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chung nhéan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra ddi, bo sung ho so dang
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chire xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chtc luu trix

- Chuyén két qua giai quyét

Cong chuc Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125
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TTHC cho Trung tém’ Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtc tai Trung tam

Budc 8 Tra k,et qua glal ,quyet TTHC Phuc vu hanh chinh cong Gio panh
cho ca nhan, t0 churc , L~ chinh
tinh/cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

12. Thong béo thay déi nganh, nghé kinh doanh (d6i v6i doanh nghiép
tw nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan (néu cb)
va luu trit ho so dién tir, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quéan ly
doanh nghiép) xu 1y hd so. Thu
phi, 18 phi (néu c0)

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chic xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 3

Xem xét, thAm dinh ho so, du
thdo két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong churc duge giao xur
1y ho so

0,5

Buoc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 5

Xt ly, nhap dir licu hd so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chting nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra d6i, bo sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chirc xur 1y

Lanh dao Phong Quén ly
doanh nghiép

0,25
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- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong

. chuc luu triv Cong chuc Phong Quén
Buoe 7] _ Chuyén két qua giai quyét | Iy doanh nghiép 0,125
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa
2 1.4 , g % Cong chuc tai Trung 1
Budc 8 Tra k’et qua ﬁg al ,quyet TTHC tam Phuc vu hanh chinh Gio h anh
cho ca nhan, t0 churc A s L~ chinh
cong tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

13. Ping ky thay d6i von dau tw ciia chii doanh nghiép tw nhan

Thur tw . Ry Thoi gian
A" e A - Trach nhiém xuwr ly \ s
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc A
viéc vi€c)
Tiép nhan h§ s0, scan (néu c0)
va luu trlr ho so dién tir, chuyén | Cong chic tai Trung 0,0625
Bude 1 | S¢ Tai chinh (Phong Quan ly | tam Phuc vu hanh chinh
doanh nghi¢p) xu ly ho so. Thu | cong tinh/cap xa
phi, 1€ phi (néu c6)
Bubc 2 Du,yet }}0 S0, chuyén cho cong | Lanh dao PPOHg Quan ly 0.0625
chic xu ly doanh nghi¢p
Xem xét, tham dinh ho so, duw| (o0 o
Budc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | - hég o 8 0,5
trinh 1anh dao phong y
. Xem xét, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Quén Iy
Bugc 4 qua giai quyét TTHC doanh nghiép 0,0625
Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thdng thong tin dang ky | Cong chirc dugc giao xu
Budc 5 | doanh nghiép qudc gia (néu co). | Iy ho so 0,1875
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC
Phé duyét ’ké't qua giai quyét
Budce 6 TTHC (Giay chung nhan dang | Lanh dao Phong Quan ly 0,0625
ky doanh nghiép/Thong bao vé | doanh nghiép

viéc stra doi, bo sung ho so dang
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ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chirc xur 1y

- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong

. chuc luu tri Cong chtrc Phong Quan
Buoe 7] _ Chuyén két qua giai quyét | Iy doanh nghiép 0,0625
TTHC cho Trung tém, Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa
- . s % Cong chutc tai Trung s
Bugc g | 1@ Ket qua gia quyet TTHC | 0 "5y o G hanh chinh | 919 hanh
cho ca nhan, to churc a S chinh
cong tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

14. Thong bao thay ddi thong tin c6 dong sang lap, thay doi co6 dong la

nha diu tu nuéc ngoai, thong tin vé chi sé hiru hwéng loi ciia doanh
nghlep, thong tin dé xac dinh chii s¢ hiru huéng loi cia doanh nghiép (cia
cong ty c6 phan khong phai 1 cong ty niém yét va cong ty ding ky giao dich

chirng khoan)
a) Truong hop thay doi théng tin cé déng sang Idp, cé déng la nha dau tw
nwoc ngodi
Thur ty N N Trich nhigm xirly | | 101 gian
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc vi€c)
Tiép nhan h§ s0, scan (néu cd)
va luu trlr ho so dién tir, chuyén | Cong chtic tai Trung tam
Budée 1 | S¢ Tai chinh (Phong Quéan 1y | Phuc vu hanh chinh cong 0,625
doanh nghi¢p) xur ly h6 so. Thu | tinh/cap xa
phi, 1€ phi (néu co)
Budc 2 Du,yet 1}0 80, chuyén cho cong | Lanh dao _lfhong Quan ly 0.125
chuc xu 1y doanh nghiép
Xem Xré t, thém dinh hé s0, du Cong chuc duoc giao xur
Bude 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | - hgm 8 0,5
trinh 1anh dao phong y
. Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan 1y
Buge 4 qua giai quyét TTHC doanh nghi¢p 0,25
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Budce 5

Xt ly, nhap dir liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chue dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viée stra d6i, bd sung hd so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong churc xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan 1y
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, to churc

Cong chtrc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

03

b) Truong hop thay déi thong tin vé chii s¢ hitu hwéng loi ciia doanh

nghiép, thay doi théng tin dé xdc dinh chii s hitu hwéng loi ciia doanh nghiép

Thuw tw . - — Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xir ly Lo
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viée viéc)
Tiép nhan h‘6 s0, scan (néu c0)
va luu trlt ho so dién tir, chuyén | Cong chuc tai Trung tam 0,0625
Bude 1 | S¢ Tai chinh (Phong Quan 1y | Phuc vu hanh chinh cong
doanh nghiép) xtr ly ho so. Thu | tinh/cap xa
phi, 1¢ phi (n€u c0)
Budc 2 Du,yet 1}0 50, chuyén cho cong | Lanh dao 'l?hong Quén ly 0.0625
chuc xu ly doanh nghiép
Aem Xré t, thim dinh hé 50, du Cong chuc duoc giao xur
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | - h§’ o 8 0,5
trinh 1anh dao phong y
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Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,0625

Budc 5

Xt ly, nhap dir liéu hd so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh 1anh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

0,1875

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chuc xir 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,0625

Budc 7

- Nhén ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chtrc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cip x4

Cong chtrc Phong Quan ly
doanh nghiép

0,0625

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chirc

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

01

15. Thong bao thay d6i ndi dung ding ky thué

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budec 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cd) va
lwu trir ho so dién ti, chuyén So
Tai chinh (Phong Quan 1y doanh
nghiép) xur Iy ho so. Thu phi, 1¢ phi

(n€u co)

Cong chuc tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét ho so, chuyén cho cong chirc

xu ly

Lanh dao Phong Quén 1y
doanh nghiép

0,125
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Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, dy théo
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chirc dugc giao xur
1y hoé so

0,5

Budc 4

Xem xet, thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Hé
théng thong tin dang ky doanh
nghiép qubc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chtng nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao vé viéc sua doi,
b6 sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chtc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong chirc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qué giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 churc

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

03

16. Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao 1ap

dla diém kinh doanh (d01 voi doanh nghi€p tw nhan, cong ty TNHH, cong ty

c6 phin, cong ty hop danh)
Thur ty N N Tréch nhiém xirly | | N0l glan
cong NoOi dung cong viec Ao en (ngay lam
‘A cong viéc A
vi€c vi€c)
Bude 1 Ti€p nhan ho so, scan (n€u co) va | Cong chic tai Trung 0,625

luu trit ho so dién tir, chuyén So Tai

tam Phuc vu hanh chinh
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chinh (Phong Quan Iy doanh nghiép)
xtr Iy ho so. Thu phi, 1& phi (néu c6)

cong tinh/cap xa

Budc 2

Duyét ho so, chuyén cho cong chirc
xu ly

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budce 3

Xg:m xét, thAm C}inh ho so, du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

Cong chuac dugc giao
xtr Iy ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dir liu hoé so vao Hé
théng thong tin diang ky doanh
nghiép quéc gia (néu c¢d). Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xu 1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao v€ viéc sua d6i,
b6 sung hé so ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quén
1y doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho céng chirc
luu triv

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong chic Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra ké'tv qua giai quyét TTHC cho c4
nhan, t6 chirc

Cong chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é)

03
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17. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién 0’ nuwéc ngoai (dm
voi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty

hgop danh)
ThAu’ tw A n ‘A Trach nhiém xur ly Thot stan
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay
o cong viéc X A
viéc lam viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cd)
va luu trit ho so dién to, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghiép) xtr Iy hd so. Thu
phi, 18 phi (néu c0)

Cong chuc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chure xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chue duge giao xu
1y ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dir liéu ho so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh 1anh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (cap nhat thong tin vé
chi nhanh, van phong dai dién
cua doanh nghiép trong Co s&
dir liéu quéc gia vé dang ky
doanh nghiép)

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,375

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03
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18. Cip d6i Giay phép dau tw, Gidy chirng nhan dau tw (ddng thoi 1a

Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh) hoic cac gidy to cé gia tri phap 1y
twong dwong cua doanh nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh chuyen sang hoat dong theo Glay chu’ng nhin dang ky doanh
nghiép, Glay chirng nhan dang ky chi nhanh, Glay chirng nhan dang ky dia
diém Kinh doanh

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan (néu cd) va
luu trit ho so dién tu, chuyén S&
Tai chinh (Phong Quén 1y doanh
nghiép) xir Iy hd so. Thu phi, 1é
phi (néu c6)

Cong chuc tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chirc xur ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chic dugc giao xur
1y ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong Quén 1y
doanh nghiép

0,25

Budec 5

Xtr 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chting nhan dang ky
doanh nghiép/Thong bao vé viéc
sira d6i, bo sung ho so dang ky
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chtrc luu tri

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu

Cong churc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125
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hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chuc tai Trung tdm

Budc 8 T,ra kAe ! 17 slal quyet TTHC cho Phuc vu hanh chinh cong Gio ,hanh
ca nhan, t0 churc , L chinh
tinh/cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

phong dai dién, dia diém kinh doanh

19. Piing ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin

Thir tw . - o Thoi gian
A A A - Trach nhiém xw ly L1
cong Noi dung cong viéc A o en (ngay lam
A cong viéc A
viéc vi€c)
Tiép nhén hd so, scan (néu cO) va
Busc 1 luu trlt ho so dién tir, chuyén S¢ Tai | Cong chuc tai Trung
chinh (Phéng Quan ly doanh n,ghiép) tam Phuc wvu ,he‘lnh 0,625
xtr Iy ho so. Thu phi, I¢ phi (n€u c6) | chinh cong tinh/cap xa
Budce 2 unyg:t ho so, chuyén cho cong chirc L,anh dao Phgng Quan 0.125
Xt ly 1y doanh nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o 4o
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o0& § 8 0,5
. xu 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong Quan
Buoe 4 giai quyét TTHC 1y doanh nghiép 0,25
Xt 1y, nhap dit liu hdé so vao Hé
théng thong tin dang ky doanh | Cong chuc duge giao
Budc 5 | nghiép qudc gia (néu c6). Trinh lanh | xi Iy ho so 1,125
dao phong phé duyét két qua giai
quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhan dang ky doanh 0,25
Budc 6 nghiép/Thong bao v€ viéc sua d6i, | Lanh dao Phong Quan
bd sung hod s0 dang ky doanh | ly doanh nghi¢p
nghi¢p), chuyén két qua cho cong
chuc xtur ly
Buse 7 | Nhan ban, chuyen két qua gidi | Cong chuc Phong 0,125

quyét TTHC va hd so cho cong chirc

Quan ly doanh nghiép
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luu trie

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh/cap xa

Cong chuc tai Trung

Budc 8 Tre} ketx qua giai quyét TTHC cho ca tam Phuc vu hanh Gio ,hanh
nhan, t6 chirc . o L~ chinh
chinh cong tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1)

20. Thong bao thay doi thong tin co dong 1a nha dau tu nwéc ngoai,

thong bao cho thué doanh nghiép tw nhén, thong bio thay d6i nguwoi dai
dién theo uy quyén cia cha sé hiru, thanh vién cong ty trach nhiém hiru
han 1a to chirc, co dong la to chirc nwdc ngoai

Thur tw . - — Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly L
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)

Tiép nhan h§ s0, scan (néu c0)
va luu trit ho so dién tir, chuyén | Cong chic tai Trung tam

Budc 1 | So Tai chinh (Phong Quan ly | Phuc vu hanh chinh cong 0,625
doanh nghi¢p) xu ly h6 so. Thu | tinh/cap x4
phi, 1€ phi (néu co)

Budce 2 Du,yet I}o 0, chuyén cho céng | Lanh dao.APhong Quan ly 0.125
chirc xur ly doanh nghiép
Xem Xré t, tham dinh hé s0, du Cong chuc duoc giao xur 1y

Budc 3 | thio két qué gidi quyét TTHC, | 5 sc% 8 Y 05
trinh 1anh dao phong

, Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan 1y

Buge 4 qua giai quyet TTHC doanh nghi¢p 0,25
Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao
Hé théng thong tin dang ky | Cong churc dugc giao xu ly

Bude 5 | doanh nghiép qudc gia (néu o). | hd so 1,125
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét |, . \ s

Buée 6 | TTHC (Gidy chimg nhan dang | -2nR dao Phong Quan 1y g

ky doanh nghiép/Thong bao vé

doanh nghiép
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viéc stra d6i, bo sung hd 50 dﬁng
ky doanh nghi€p), chuyén két
qua cho cong chirc xtr 1y

- Nhan ban, chuyé‘n két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong

. chuc luu trir Cong chtrc Phong Quan ly
Buoe 7 _ Chuyén két qua giai quyét | doanh nghiép 0,125
TTHC cho Trung tﬁm, Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa
1A L. X Cong chuc tai Trung tam 1
Buge § | [1a ket qua giai quyet TTHC | o ™0 “panh chinh cong | 19 hanh
cho ca nhan, t6 chuic , SR chinh
tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

s¢ chia cong ty

21. Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoe thanh lap trén co

Thu tw . - — Thoi gian
N A n - Trach nhiém xw ly \ s
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan h@) s0, scan (néu c0)
va luu trtt ho so dién tir, chuyén | Cong chirc tai Trung tam
Budce 1 | So Tai chinh (Phong Quan Iy | Phuc vu hanh chinh cong 0,625
doanh nghi¢p) xur ly ho so. Thu | tinh/cap x4
phi, 1€ phi (néu co)
Budce 2 Du,yet }}0 50, chuyén cho cong | Lanh dao.APhong Quan ly 0.125
chirc xur ly doanh nghiép
Xem xét, thAim dinh ho so, du Céne chite duoc siao xir 19
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | |5 S(gy 8 YI' 05
trinh 1anh dao phong
, Xem xét, théng qua du thao két | Lanh dao Phong Quan 1y
Buge 4 qua giai quyet TTHC doanh nghi¢p 0,25
Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao
Hé thong thong tin dang ky | Cong chirc dugc giao xu ly
Bude 5 | doanh nghiép quédc gia (néu c6). | hd so 1,125

Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyet TTHC
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Phé duyét két qua giai quyét

TTHC (Gidy chung nhan dang 0,25
. ky doanh nghi¢p/Thong bao v€ | Lanh dao Phong Quan ly
Budce 6 "
viéc sira doi, bé sung hd so | doanh nghiép
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chirc xtr 1y
- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
. chuc luu trir Cong chtrc Phong Quan ly
Buoe 7 _ Chuyén két qua giai quyét | doanh nghiép 0,125
TTHC cho Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa
- . . X Cong chuc tai Trung tam 1
Bue § | 14 ket qua giai quyet TTHC | o\ * 0 "hanh chinh cong | 19 hanh
cho ca nhan, t6 churc , Ao~ chinh
tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

s& tach cong ty

22. Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty dwoce thanh lap trén co

Thuw tw . - — Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xu ly ;
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
. cong viéc A

viée lam viéc)

Tiép nhén hd so, scan (néu co) va
luu trlt ho so dién tir, chuyén S¢ | Cong chirc tai Trung tdm

Bude 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | Phuc vu hanh chinh cong | 0,625
nghiép) xur Iy h6 so. Thu phi, 1€ | tinh/cap xa
phi (néu o)

Budc 2 Du,yet %10, so, chuyén cho cong | Lanh dao 'lihong Quén ly 0.125
chuac xu ly doanh nghi¢p
Aem Xré t, thim dinh h’(‘?) s0, du Cong chuc duoc giao xur

Budc 3 |thao két qua giai quyét TTHC, | - hg”w 8 0,5
trinh 1anh dao phong Y

. Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan ly
Buge 4 qua giai quyét TTHC doanh nghi¢p 0,25
Budce 5 Xu 1y, nhap dir 1iéu ho so vao HE | Cong chirc dugce giao xur 1,125

thong thong tin ding ky doanh

1y ho so
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nghiép qubc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chtng nhan dang ky
doanh nghiép/Théng bao vé viéc
stra ddi, bd sung ho so dang ky
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chtre luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, to chuc

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

03

cong ty c6 phan va cong ty hop danh)

23. Hop nhat doanh nghiép (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han,

Thur tw . I Thoi gian
NI A A - Trach nhiém xw ly N
cong NOi dung cong viéc Ao en (ngay
oA cong viéc A

viée lam viéc)

Tiép nhén hod so, scan (néu co) va
luu trir hé so dién tur, chuyén S¢ | Cong churc tai Trung tam

Buge 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | Phuc vu hanh chinh cong | 0,625
nghiép) xur Iy ho so. Thu phi, 1€ phi | tinh/cap xa
(n€u co)

Budc 2 Du,yet qho’ so, chuyén cho cong | Lanh dao lihong Quan ly 0.125
chuc xu ly doanh nghiép
Xem xét, thdm dinh ho so, dy théo Cone chite duoc #iao xi

Budc 3 |két qua giai quyét TTHC, trinh | o 8 0,5

lanh dao phong

Iy ho so
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Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir li¢u ho so vao Hé
théng théng tin ding ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao vé viéc sua doi,
b6 sung ho so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chtrc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong chuc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

03

24. Ding ky thay doi ndi dung diing ky doanh nghiép doi véi cong ty

nhén sap nhip (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phin va

cong ty hgp danh)
Thr ty N N Tréch nhiém xirly | | N01 glan
cong Noi dung cong viec Ao en (ngay lam
‘A cong viéc A
viée viéc)
Tiép nhan ho so, scan (néu o) va
luu trit ho so dién tir, chuyén S¢& | Cong chuic tai Trung
Buge 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | tdm Phuc vy hanh chinh | 0,625
nghiép) xu 1y ho so. Thu phi, 1€ phi | cong tinh/cap xa
(n€u co)
BuGc 2 | Duyét hd so, chuyén cho cong |Lianh dao Phong Quan 0,125
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chuc xuly

1y doanh nghiép

Budc 3

Xem xét, thAim dinl} hd so, du thao
két qua giai quyet TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chtc dugc giao
xtr Iy ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua gidi quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budece 5

Xtr 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép quéc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chue dugc giao
Xt Iy ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao ve viéc sua doi,
bd sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho céng
chuc xu 1y

Lanh dao Phong Quén
1y doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chue luu triy

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cép xa

Cong chic Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, to churc

Cong chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet
(Ké tir ngdy nhén dii ho so

TTHC
hop l¢)

03

bi tach (d6i v6i cong ty trach nhi¢ém hiru han, cong ty c6 phin)

25. Dang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghlep ddi véi cong ty

Thur tw . A o1, Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly L o
cong Noi dung cong viec A oen (ngay lam
. cong viée A
vi€c ; vi€c)
Ti€p nhan hoé so, scan (néu co) va | Cong chtc tai Trung tam | 0,625

Bude 1

luu trit ho so dién tu, chuyén So
Tai chinh (Phong Quéan 1y doanh

Phuc vy hanh chinh cong

tinh/cap x3
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nghiép) xir Iy ho so. Thu phi, 18
phi (néu co)

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chic xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,125

Budce 3

Xem Xf:t, thAm dinh hf) so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chuc duge giao xur
1y ho so

0,5

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budec 5

Xtr 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
théng thong tin diang ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Giay chting nhan dang ky
doanh nghi¢p/Thong bao vé viéc
stra doi, bd sung ho so dang ky
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan 1y
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 churc

Cong chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

03
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va nguoec lai

26. Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty c¢6 phén

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cb) va
luu trir hd so dién tu, chuyén S&
Tai chinh (Phong Quan 1y doanh
nghiép) xtr 1y hd so. Thu phi, 18
phi (néu c6)

Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chirc xur ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thdo két qua gidai quyeét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chic dugc giao xur
1y ho so

0,5

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 5

Xtr 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chtng nhan dang ky
doanh nghiép/Thong bao vé viéc
stra d6i, bo sung hod so dang ky
doanh nghiép), chuyén két qua
cho cong chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chtre luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap x4

Cong chirc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chuc

Cong chuec tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Gi0 hanh
chinh
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tinh/cap x3

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

03

ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan

27. Chuyen d6i doanh nghlep tw nhan thanh cong ty hop danh, cong

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam

viéc)

Bude 1

Tiép nhdn ho so, scan (néu cd) va
lvu trit ho so dién tir, chuyén So
Tai chinh (Phong Quan ly doanh
nghiép) xtr Iy hd so. Thu phi, 1& phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chirc xur ly

Lanh dao Phong Quén
1y doanh nghiép

0,125

Budce 3

Xem xét, tham dinh ho so, du tho
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chic duogc giao
xu 1y ho so

0,5

Buoc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budce 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép quéc gia (néu co). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xur ly ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép/Thong béo vé viéc stra doi,
b6 sung hd so ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho céng
chuc xu 1y

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyé‘n két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chue luu triv

Cong chuc Phong Quén
1y doanh nghiép

0,125
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong chuc tai Trung

Budc 8 T,ra kAe i qpa sl quyet TTHC cho tam Phuc vu hanh chinh Gio h anh
ca nhan, t0 churc N . chinh
cong tinh/cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

28. Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh

cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré lén va ngwegce lai (dia

phuong héa)

Thir ty N N Tréch nhiém xir Iy cong | |01 glan
cong Noi dung cong viéc viee (ngay lam
viéce : viéc)

Tiép nhén ho so, scan (néu co) va
luu trit hé so dién tr, chuyén S¢ | Cong chirc tai Trung tdm

Budce 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | phuc vy hanh chinh cong 0,625
nghiép) xur Iy ho so. Thu phi, 1¢ phi | tinh/cap xa
(n€u co)

Budce 2 Du,yet }10, so, chuyén cho cong | Lanh dao PAhong Quan ly 0.125
chic xu ly doanh nghiép
Xg:m xét, thAm dinb ho so, du thao Cone chirc duoe eiao xir

Buéc 3 |két qua giai quyét TTHC, trinh | o 8 8 0,5
N . 1y ho so
lanh dao phong

. Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan ly

Buge 4 qua giai quyét TTHC doanh nghi¢p 0,25
Xt ly, nhdp dir lidu ho so vao Hé
thong thoéng tin dang ky doanh | Cong chirc duge giao xur

Budce 5 | nghi€p quoc gia (nu co). Trinh | Iy ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy ching nhén dang ky doanh 0,25

Budc 6

nghiép/Thong bao vé viéc sua d6i,
b6 sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép
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chuc xu ly

- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va hé so cho cong

. chuc luu trir Cong chtrc Phong Quan
Buge 7| _ Chuyén két qua giai quyét TTHC | Iy doanh nghiép 0,125
cho Trung t,ﬁm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa
. 1A . e £ Cong chuc tai Trung tam s
Bude 8 T’ra kf:t qua gidi quyét TTHC cho Phuc vu hanh chinh cong Gio ,hanh
ca nhan, to churc , U chinh
tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

29. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép, Giay xac nhan vé

viéc thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép, Gidy chirng nhin ding ky
hoat dong chi nhanh, van phong dal dién, Glziy chu’ng nhin dang ky dia
diém kinh doanh, Glay xac nhan vé viée thay doi ndi dung dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mit, chay,
rach, nat hodc bi tiéu hiy dwéi hinh thirc khac

Thuw tw , - I Thoi gian
N A A - Trach nhiém xw ly L1
cong Noi dung cong viéc A an (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, scan (néu c0) va
luvu trr h6 so dién tir, chuyén S¢& | Cong chuc tai Trung tam | 0,0625
Budc 1 | Tai chinh (Phong Quan 1y doanh | Phuc vu hanh chinh cong
nghiép) xur Iy ho so. Thu phi, 1¢ phi | tinh/cap xa
(n€u co)
Budce 2 Du,yet 7ho’ so, chuyén cho cong | Lanh dao PAhong Quan ly 0.0625
chic xu ly doanh nghi¢p
Xem xét, thdm dinh ho so, dy théo Cone chite duoe iao i
Budc3 | két qua giai quyét TTHC, trinh | o e 8 0,5
~ \ 1y ho so
lanh dao phong
, Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan ly
Buge 4 qua giai quyét TTHC doanh nghi¢p 0,0625
Xf; 1y, nhap dir li¢u hd so vao Hé Céng chtrc dugc giao xur
Buge 5 | thong thong tin dang ky doanh | 1y ho so 0,1875

nghi¢p qudc gia (n€u co). Trinh
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lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao vé viéc sua d6i,
bd sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xtur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,0625

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chtrc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong chuc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,0625

Budec 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc

Cong chuc tai Trung tam
phuc vy hanh chinh céng
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

01

30. Cép doi Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hodc Gidy chimg

nhéin ding ky kinh doanh va diing ky thué sang Giay chirng nhan diing ky

doanh nghié¢p
Thur ty N N Trich nhiém xicly | |01 gian
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc A
viéc vi€c)
Tiép nhdn ho so, scan (néu co) va
Busc | luu trit hé so dién tir, chuyén So Tai | Cong chuc tai Trung
chinh (Phong Quan 1y doanh nghi¢p) | tdm phuc vy hanh chinh 0,625
xtr 1y ho so. Thu phi, 1& phi (néu c6) | cong tinh/cap xa
Budc 2 D}Jyf;t ho so, chuyén cho cong chirc L,anh dao Ph?ng Quan 0.125
xur ly 1y doanh nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | (. = o
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | o8 § * 8 0,5
. xu 1y ho so
dao phong
Budc 4 | Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong Quan 0,25
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giai quyét TTHC

1y doanh nghiép

Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Hé
théng thong tin dang ky doanh

Cong chtrc dugce giao

Bude 5 | nghiép qudc gia (néu c6). Trinh lanh | xtr Iy ho so 1,125
dao phong phé duyét két qua giai
quyéet TTHC
Phé duyét két qua giai quyet TTHC
(Gidy ching nhéan dang ky doanh 0,25
Budc 6 nghiép/Théng bao vé viéc stra doi, | Lanh dao Phong Quan
bd sung h6 so dang ky doanh |ly doanh nghiép
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu ly
- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyéet TTHC va ho so cho cong churc
, luu triv Cong chtrc Phong Quan
Buoe 7| _ Chuyén két qua giai quyét TTHC | 1y doanh nghiép 0,125
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa
N e X , | Cong chic tai Trung S
Budce 8 Tre} ketxqua’ giai quyét TTHC cho ca tam phuc vu hanh chinh Gio ’hanh
nhan, t6 chirc N Lo~ chinh
cong tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

31. Cap nhit bo sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép

Thur tw . Aoy Thoi gian
N . A - Trach nhiém xuw ly “ s
cong NOi dung cong viéc Ao en (ngay lam
‘A cong viéc A
viée viéc)
Tiép nhan hd so, scan (néu c0) va
lwu trir hd so dién tor, chuyén S& | Cong chirc tai Trung tim | 0,0625
Buge 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | phuc vu hanh chinh cong
nghiép) xur Iy ho so. Thu phi, 1¢ phi | tinh/cap xa
(n€u co)
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Quan ly 0.0625

chuc xu ly

doanh nghiép
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Budc 3

Xem xét, thdm dinh ho so, dy théo
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chirc duogc giao xur
1y ho so

0,5

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,0625

Budce 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép qubc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

0,1875

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chting nhan dang ky doanh
nghi¢p/Thong bao ve viéc sira doi,
b6 sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xur ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,0625

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong churc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,0625

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc

Cong chtre tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

01

32. Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi

han di thong bao ddi véi doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh,
thong bao tam ngirng hoat djng, tieép tuc hoat dong trudc thoi han da thong
bao doi véi van phong dai dién

Thur tw . . ., | Thoigian
NI e A ‘n Trach nhiém xuw ly o
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay lam
‘A cong viéc A
viéc viéc)
Budc 1 Tiép nhan ho so, scan (néu cd) va luu
trtr ho so dién tu, chuyén S¢ Tai chinh | Cong chuc tai Trung | 0,0625
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(Phong Quan 1y doanh nghiép) xu ly
hé so. Thu phi, 1& phi (néu c6)

tam phuc vu hanh
chinh cong tinh/cap
xa

Budc 2 D}Jyfét hé so, chuyén cho cong chuc Ié?lr;?l df; 1()1222%1 0.0625
xu ly A
nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao két | . - 4o b
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao | o8 & 5 0,5
\ xur 1y ho so
phong
Budc 4 | em xet, thong qua dy thao ket qua g?;:rll?;%g:r?ﬁl ¢ 0,0625
giai quyet TTHC A
nghiép
Xt 1y, nhap dir litu hd so vao Heé
théng thong tin dang ky doanh nghi¢p | Cong chirc dugc giao
Budc 5 | quoc gia (néu c6). Trinh lanh dao | xur ly hé so 0,1875
phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 0,0625
(Gidy chung nhan diang ky doanh|Lanh dao Phong
Budc 6 | nghiép/Thong bao vé viée stra d6i, bd | Quan 1y  doanh
sung ho so ding ky doanh nghiép), | nghiép
chuyén két qua cho cong chire xir Iy
- Nhén ban, chuyén két qua giai quyét
TTHC va hd so cho cong chirc luu trit | Cong  chic  Phong
Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho |Quan 1y doanh | 0,0625
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | nghiép
tinh/cap x4
Cong chuc tai Trung
Bude 8 Tra ké‘g qua giai quyét TTHC cho ca [tam phuc vu hanh | Gi¢ hanh
nhan, t6 chirc chinh cong tinh/cap chinh
xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)
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33. Giai thé doanh nghiép, giai thé trong trwong hop bi thu hoi Gidy

a) Truong hop théng bdo gidi thé

Thir tw , ‘n . v | Thoi gian
N A n oA Trach nhiém xir ly -
cong NOQi dung cong viéc Ao en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc vi€c)
Tiép nhdn b 50, scan (06u,.66) VA MU | (0 i 15 Trung
. trr hd so dién tu, chuyén So& Tai | . .
Budce 1 , . ., .. |tm phuc wvu hanh 0,625
chinh (Phong Quan ly doanh nghiép) | " , £
. 1e LA Y chinh c6ng tinh/cap
xur 1y ho so. Thu phi, 1€ phi (néu co) <G
A 1A 2 A . |Lanh dao Phong
Budce 2 D}lys:t ho so, chuyén cho cong chiic Quin 1y  doanh 0.125
xur ly A
nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o 4o oo
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ~o08 & s 0,5
. xur 1y ho so
dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua Lar{h d?o Phong
Budc4 | ... X Quan 1y doanh 0,25
giai quyet TTHC A
nghiép
Xt 1y, nhap dir liéu ho so vao H¢
thong thong tin dang ky doanh nghi¢p | Cong chirc duge giao
Budc 5 | quoc gia (néu c6). Trinh lanh dao | xur Iy ho so 1,125
phong phé duyét két qua giai quyét
TTHC
Phé duyét két qud giai quyét TTHC
(Giay chung nhén‘déng ky doanh | Lanh dao  Phong 0,25
Budc 6 | nghi¢p/Thong bao vé viée sira doi, b6 | Quan  ly  doanh
sung hd so ding ky doanh nghiép), | nghiép
chuyén két qua cho cong chire xir Iy
- Nhan ban, chuyén két qua giai quyét
TTHC va h6 so cho cong chirc luu trit | Cong  chire  Phong
Budéc 7 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC | Quan Iy  doanh 0,125
cho Trung ’tﬁm Phuc vy hanh chinh | nghi¢p
cong tinh/cap xa
Budc 8 Tra kétv qua giai quyét TTHC cho ca | Cong chtrc tai Trung | Gid hanh
nhan, t6 chirc tam phuc vu hanh chinh
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chinh cong tinh/cap
xa

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03

b) Truong hop ding ky gidi thé

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan (néu cd) va
lwu trir ho so dién tir, chuyén S¢ Tai
chinh (Phong Quén 1y doanh nghiép)
xtr Iy h so. Thu phi, 1& phi (néu c6)

Cong chuc tai Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong chirc
xur ly

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du théo
két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh
dao phong

Cong chuc duogc giao
xur Iy ho so

0,625

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dit liu hd so vao Hé
théng thong tin diang ky doanh
nghiép quéc gia (néu cd). Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Cong chirc duge giao
xu 1y ho so

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao v€ viéc sua doi,
b6 sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyen két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong chirc
luu triv

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Cong chuc Phong Quén
1y doanh nghiép

0,125
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cong tinh/cap xa

Cong chic tai Trung

Budc 8 Tra} ketxqua, giai quyét TTHC cho ca tam phuc vu hanh chinh Gio ,hanh
nhan, t6 chirc N L chinh
cong tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

kinh doanh

diém kinh doanh ciia doanh nghiép trong nuéc

34. Cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém

a) Trieong hop cham dist hoat déng chi nhanh, van phong dai dién, dia

Thur tw , <A . Thoi gian
N e A - Trach nhiém xuwr ly \ s
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc A
viéc vi€c)

Tiép nhén hd so, scan (néu cO) va

Budc 1 luu trit ho so dién tir, chuyén So Tai | Cong chuc tai Trung 0,625
chinh (Phong Quan 1y doanh nghi¢p) | tdm phuc vu hanh chinh
xur 1y ho so. Thu phi, 1€ phi (néu c6) | cong tinh/cap xa

Budce 2 D}lys:t ho so, chuyén cho cong chirc L,anh dao Pl.leng Quan 0.125
xu ly 1y doanh nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, du théo Cone chitc duge wiao

Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh linh | ~ o0 § 8 0,625

. xu 1y ho so
dao phong
, Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong Quan

Buge 4 giai quyét TTHC 1y doanh nghiép 0,25
Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Hé
théng thong tin dang ky doanh | Cong chuc duge giao

Bude 5 | nghiép qudc gia (néu co). Trinh lanh | xtr Iy ho so 3
dao phong phé duyét két qua giai
quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhéan dang ky doanh 0,25

Budc 6

nghiép/Thong béo vé viéc stra doi,
b6 sung ho so ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xtr 1y

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép
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- Nhéan ban, chgyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong chirc

. luu triv Cong chtrc Phong Quan
Buoe 7| _ Chuyén két qua giai quyét TTHC | 1y doanh nghiép 0,125
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa
n LAy a ian X , | Cong chtic tai Trung 1
Budc 8 Tre} ketx qua giai quyét TTHC cho ca tam phuc vu hanh chinh Gio ,hanh
nhan, t0 chirc N Lo~ chinh
cong tinh/cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

doanh nghiép o nuwoc ngoai

b) Truong hop cham dirt hoat déng chi nhdnh, van phong dai dién cia

Thur tw , At Thoi gian
N A A o Trach nhiém xw ly N
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
A cong viéc A
viéc lam viéc)
Tiép nhén ho so, scan (néu co) va
luu trir hd so dién tr, chuyén S¢ | Cong churc tai Trung tam
Buge 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | phyc vu hanh chinh cong | 0,625
nghiép) xur Iy ho so. Thu phi, 1¢ phi | tinh/cap xa
(néu c0)
Budc 2 Du,yet 7ho’ so, chuyén cho cong | Lanh dao lihong Quan ly 0,125
chic xu ly doanh nghi¢p
Xem xét, tham dinh ho so, dw thao | .~ o0
Buéc 3 |két qua giai quyét TTHC, trinh | o 8 5 0,5
~ \ 1y ho6 so
lanh dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan ly
Buge 4 qua giai quyét TTHC doanh nghi¢p 0,25
Xt ly, nhap dir lidu ho so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh | Cong chirc dugc giao xur
Budce 5 | nghiép quoc gia (n€u co). Trinh | 1y ho so 1,125
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC | , . ‘ 1
Bubc 6 | (Gidy chimg nhan ding ky doanh | L3R dao Phong Quanly | »g

nghi¢p/Thong bdo veé viéc sura doi,

doanh nghiép
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b6 sung hod so dang ky doanh
nghi¢p), chuyén két qua cho cong
chuc xu ly

- Nhan ban, chuyép két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong

. chuc luu trir Cong chtrc Phong Quan
Buoe 7| _ Chuyén két qua giai quyét TTHC | Iy doanh nghiép 0,125
cho Trung t,ﬁm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa
. Tra két qua giai quyét TTHC cho Cong Chu(f i TI:ung tAam G106 hanh
Budéc8 | , . S phuc vu hanh chinh cong ,
ca nhan, to chirc , S chinh
tinh/cap xa
T(K)I}g thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

35. Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghi€p, hi¢u dinh thong tin

trén Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky doanh nghiép, Giay
chirng nhén ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng
nhan ding ky dia diém kinh doanh va cic thong tin vé ding ky doanh
nghiép lwu giir tai Co s dir liéu qudc gia vé diing ky doanh nghiép

Thuw tw . ..+, | Thoigian
N e A - Trach nhiém xw ly Lo
cong NoOi dung cong viéc A en (ngay lam
‘A cong viéc A
viéc vi€c)
T1~ep Phan hf) S0, scan ;(neuqco)‘ va 1u‘u Céng chirc tai Trung
. trtt ho so dién tir, chuyén S¢ Tai chinh | .
Budce 1 N 1, A . 1. |tdm phuc vu hanh 0,625
(Phong Quan 1y doanh nghiép) xtr 1y ho , A , %
Y S chinh cong tinh/cap
so. Thu phi, 1€ phi (néu co) <
e 1A 2 A . . |Lanh dao Phong
Budce 2 1[?uyc_et ho so, chuyén cho cong chirc xtr Quin 1y  doanh 0.125
g nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao ket | o b0
Bu6c 3 | qua gidi quyét TTHC, trinh linh dao | o0 8 0,5
. xtr 1y ho so
phong
. A . LA . | Lanh dao Phong
Budc 4 Xem xet, thong qua dy thao két qua Quin 1 doanh 0.25

giai quyét TTHC

nghiép
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Xt 1y, nhap dit liéu ho so vao Hé thong
thong tin dang ky doanh nghi¢p quodc

Cong chtrc dugce giao

Buoc 5 gia (néq cd). Trinh lanh dao phong phé xir 1y ho so 1,125
duyét két qua giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy ching nhén dang ky doanh|Lanh dao  Phong 0,25
Budc 6 | nghiép/Thong bao v€ viée sua doi, bd | Quan Iy doanh
sung ho so dang ky doanh nghiép), | nghiép
chuyén két qua cho cong chuc xur 1y
- Nhan ban, chuyén két qua giai quyét
TTHC va h6 so cho cong chire luu trir | Cong chirc Phong
Budc 7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Quéan 1y doanh 0,125
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | nghi€p
tinh/cap xa
’ ’ Cong chuc tai Trung
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | tam phuc vu hanh | Gio hanh
nhan, t6 chirc chinh cong tinh/cap chinh
xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢)
36. Cham dirt Cam két thure hién muc tiéu xa hoi, mdi truwong
Thir ty . o Tréch nhi¢m xirly | |01 gian
cong NOi dung cong viéc A oA (ngay lam
A cong viéc A
viée viéc)
Tiép nhén ho so, scan (néu c0) va | Cong chirc tai Trung tam
luu trir ho so dién tu, chuyén S¢ | phuc vu hanh chinh cong | 0,625
Buge 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | tinh/cap xa
nghiép) xu Iy ho so. Thu phi, 1€ phi
(n€u co)
Budce 2 Du,yet 7ho’ so, chuyén cho cong | Lanh dao PAhong Quan ly 0.125
chic xu ly doanh nghi¢p
Xem xét, thdm dinh ho so, dy théo Cone chite duoe iao i
Bude 3 |két qua giai quyét TTHC, trinh | 08 8 0,5

lanh dao phong

Iy ho so
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Budc 4

Xem xét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
thong thong tin dang ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chure dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Phong Quén 1y doanh nghiép cap
nhat thong tin cua doanh nghiép
trong Co s¢ dir liu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép va dang tai
cac gidy to quy dinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép)

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,375

Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é)

03

37. Chuyén ddi doanh nghiép thanh doanh nghiép xi hoi

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Buoc 1

Tiép nhan ho so, scan (néu co) va
luu trit ho so dién tu, chuyén S&
Tai chinh (Phong Quan ly doanh
nghiép) xur 1y ho so. Thu phi, 18 phi
(néu co)

Cong chtre tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Buoc 2

Duyét ho so, chuyén cho cong
chuc xuly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budce 3

Xpm xét, thAm din}} ho so, dy thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chirc duogc giao xur
1y ho so

0,5

Buoc 4

Xem xét, thong qua du thao két
quad giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir ligu ho so vao Hé

Cong chuc duoc giao xu

1,125
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thong thong tin dang ky doanh
nghiép qubc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

1y ho so

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao vé viéc sua d6i,
bd sung hd so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chtrc luu trit

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong churc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budec 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc

Cong chuc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

03

moi truong cia doanh nghiép xa hoi

38. Thong bao thay d6i ndi dung Cam két thue hién muc tiéu xa hoi,

Thir tw . A v A Thoi gian
N e A - Trach nhiém xuwr ly cong N
cong NOi dung cong viéc vide (ngay lam
viéc : viéc)
Tiép nhén ho so, scan (néu co) va
luu trir ho so di¢n tr, chuyén S¢ | Cong chuc tai Trung tam | 0,625
Buge 1 | Tai chinh (Phong Quan ly doanh | phuc vu hanh chinh cong
nghi¢p) xur Iy ho so. Thu phi, 1€ phi | tinh/cap xa
(n€u co)
Budce 2 Du,yet 7ho’ so, chuyén cho cong | Lanh dao PAhong Quan ly 0.125
chic xu ly doanh nghi¢p
Bude 3 Xem xét, tham dinh hd so, du thao Cong chirc dugc giao xur
két qua giai quyét TTHC, trinh | Iy ho so 0,5
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lanh dao phong

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé
théng théng tin ding ky doanh
nghiép qudc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Phong Quan 1y doanh nghi¢p thuc
hién cip nhat thong tin ctia doanh
nghiép trong Co so dir liéu quéc
gia vé dang ky doanh nghiép va
dang tai Cam két thyc hién muc
ti€u xa hoi, moi trudng da duoc sua
d6i, bd sung trén Cong thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép)

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,375

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

03

39. Thong bao vé viéc sap nhdp cong ty trong trwong hop sau sap

nhip cong ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi n¢i dung dang ky

doanh nghié¢p
Thur ty N N Trich nhiém xicly | |01 gian
cong NOi dung cong viéc Ao en (ngay lam
‘A cong viéc A
vi€c vi€c)
Tiép nhén hd so, scan (néu cd) va | Cong chuc tai Trung
Busc | luu trir ho so dién tir, chuyén S¢ Tai | tdm phuc vu hanh chinh | 0,625
chinh (Phong Quan Iy doanh nghi€p) | cong tinh/cap xa
xtt 1y ho so. Thu phi, 1& phi (néu co)
Budce 2 D}lyf_et ho so, chuyén cho cong chiic L’anh dao Ph?ng Quan 0.125
xu ly 1y doanh nghiép
Bude 3 Xem xét, tham cﬁnh ho so, du thao Cong ghli’c duoc giao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | xtr Iy ho so 0,5
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dao phong

Budc 4

Xem x¢t, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,25

Budec 5

Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Hé
théng thong tin dang ky doanh
nghiép qubc gia (néu co). Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Cong chtrc dugce giao
xtr Iy ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét ket qua giai quyét TTHC
(Cham dut t6n tai cua cong ty bi sap
nhép)

Lanh dao Phong Quén
1y doanh nghiép

0,375

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

03

40. Pé nghi dirng thue hién thii tuc ding ky doanh nghiép

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bude 1

Tiép nhan ho so, scan (néu cd) va
lvu trit ho so dién tir, chuyén So
Tai chinh (Phong Quéan 1y doanh
nghiép) xur Iy ho so. Thu phi, 1& phi
(néu co)

Cong chuc tai Trung tam
phuc vy hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét ho so, chuyén cho cong chic
xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budce 3

Xpm xét, thAm dinl} hd so, du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chirc duogc giao xur
1y ho so

0,5

Buoc 4

Xem xet, thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budce 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao He
thdng thong tin ding ky doanh
nghiép qubc gia (néu c6). Trinh
lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125
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Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chung nhéan dang ky doanh
nghi¢p/Thong bao vé viéc sura d6i,
b6 sung hod so dang ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chtre xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong
chure luu triv

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chuc

Cong chtrc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi10 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

03

41. Thong bso hity b nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh ng

hi¢p

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam

viéc)

Buoc 1

Tiép nhan ho so, scan (néu cd) va
luu trit hd so dién to, chuyén Sé&
Tai chinh (Phong Quén 1y doanh
nghiép) xtr 1y hd so. Thu phi, 18 phi
(néu co)

Cong chtre tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,0625

Buoc 2

Duyét ho so, chuyén cho cong chic
xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,0625

Budce 3

Xpm xét, thAm dinI} hd so, du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chirc duogc giao xur
1y ho so

0,5

Buoc 4

Xem xet, thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,0625

Budec 5

Xu ly, nhdp dir ligu ho so vao Hg
thong thoéng tin dang ky doanh
nghi¢p qudc gia (n€u co). Trinh

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

0,1875
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lanh dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Phong QLDN dang tai thong bao
va nghi quyét, quyet dinh v& viéc
hay bo nghi quyét, quyet dinh giai
thé doanh nghiép trén Cong thong
tin qubc gia vé ding ky doanh
Budc 6 | nghi¢p, khoi phuc tinh trang phap
1y cta doanh nghiép trén Hé théng
thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép va gui thong tin huy
bo nghi quyét, quyét dinh giai thé
cua doanh nghi¢p cho Co quan
thué)

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

01

42. Pé nghi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ¢6 tén xam pham quyén sé hiru cong nghi€p thay doi tén doanh

nghiép
Thir ty N N Tréch nhiém xirly | | N0l glan
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhén hd so, scan (néu co) va
Buse 1 luu trit ho so dién tu, chuyén S& Tai | Cong chic tai Trung
chinh (Phong Quan ly doanh nghiép) | tam phuc vu hanh chinh 0,625
xtr 1y h6 so. Thu phi, 18 phi (néu c6) | cong tinh/cap x4
Budc 2 DPy?t hé so, chuyén cho cong chuc L,anh dao Ph?ng Quan 0.125
xu ly Iy doanh nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, du thao | o~ o4 L
Buéc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | ~o008 § 5 0,5
. xu 1y ho so
dao phong
, Xem x¢ét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong Quan
Buge 4 giai quyét TTHC 1y doanh nghiép 0,25
Xt 1y, nhap dit liéu hd so vao Hé | Cong chuce dugce giao
Budc 5 | thong thong tin dang ky doanh | xurly ho so 1,125

nghiép qudc gia (néu cd). Trinh lanh
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dao phong phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép/Thong bao vé viéc sua d6i,
bd sung hd so ding ky doanh
nghiép), chuyén két qua cho cong
chtrc xur 1y

0,25
Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va hd so cho cong chic
luu trix

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cép xa

Cong chirc Phong Quan

1y doanh nghiép 0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan, t6 chirc

Cong chuc tai Trung
tam phuc vy hanh chinh
cong tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é)

03

43. Pé nghi thu hoi Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép trudng

hop ndi dung ké khai trong ho so 1a gia mao

Thir tw . A v Thoi gian
N e A - Trach nhiém xuw ly s
cong NOi dung cong viéc A en (ngay lam
A cong viéc A
viée viéc)
Tiép nhan h§ s0, scan (néu c0)
va luu trir ho so dién tir, chuyén | Cong chic tai Trung
Bude 1 | S¢ Tai chinh (Phong Quan ly | tam phuc vu hanh chinh 0,625
doanh nghi¢p) xu ly ho so. Thu | cong tinh/cap xa
phi, I¢ phi (néu ¢0)
Budce 2 Du,yet }}0 S0, chuyén cho cong | Lanh dao I?Elong Quan ly 0,125
chic xu ly doanh nghi¢p
Aem Xré t, tham dinh hé 50, du Cong chuc duoc giao xur
Budc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | - h§ o 8 0,5
trinh 13nh dao phong y
Budc 4 | Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan 1y 0,25
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qua giai quyét TTHC

doanh nghiép

Budc 5

Xt ly, nhép dir licu hd so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chue duoc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chuing nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra ddi, bd sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong churc xur 1y

Lanh dao Phong Quén ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chuc luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chic Phong Quan
1y doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, to churc

Cong chuc tai Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03

I1. Linh vue H$ trg' Doanh nghiép Nhé va vira (06 thii tuc)
1. Thong bao thanh lap quy diu tw khéi nghiép sang tao

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Buoc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu cd)
va luu trit ho so dién tir, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghiép) xtr Iy hd so. Thu
phi, 1& phi (néu c6)

Cong chtrc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,5

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chirc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,5
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Xem xét, tham dinh ho so, du | .. , .
Cong chuce duogc giao xtr

Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, [ hs so 05
trinh 1anh dao phong y
Budc 4 Xem x¢&t, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan ly 03

qua gidi quyét TTHC doanh nghiép

Xt ly, nhap dir liéu hd so vao
Hé thdng thong tin dang ky | Cong chirc duoc giao xur
Budc 5 | doanh nghiép quéc gia (néu c6). | Iy hd so 2,5
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chung nhéan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé | Lanh dao Phong Quan ly
viéc sira doi, bo sung hd so | doanh nghiép 03
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chuc xir 1y

Budc 6

- Nhén ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chtre luu triv Cong chtrc Phong Quan
- Chuyén két qua giai quyét |1y doanh nghiép

TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cip x4

Budc 7 0,5

Cong chtre tai Trung tam
phuc vy hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tra két qua giai quyét TTHC

Budc 8 - S
cho ca nhan, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyet TTHC

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) 15

2. Thong bao ting, giam von gop ciia quy dau tw khéi nghiép sang tao

Thur tw Thoi gian

R A n ‘A Trach nhi¢ém xw ly Lo
cong Noi dung cong viéc A ‘A (ngay lam

. n cong viéc A
viee vi€c)

Tiép nhan hd so, scan (néu cd)
va luu trit ho so dién tir, chuyén | Cong chuc tai Trung tim 0,5
Budc 1 | S¢ Tai chinh (Phong Quan 1y | phuc vu hanh chinh cong
doanh nghiép) xtr Iy ho so. Thu | tinh/cap xa

phi, 18 phi (néu co)
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Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chirc xur ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,5

Budc 3

Xem xét, thAm dinh ho so, du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chirc dugc giao xu
1y ho so

05

Budc 4

Xem x¢t, thong qua du thao két
qua gidi quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

03

Budc 5

Xt ly, nhép dur licu hé so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh lanh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

2,5

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chung nhéan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra d6i, bo sung hd so
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chuc xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

03

Budc 7

- Nhén ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chue luu trix

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chtrc Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chic

Cong chutrc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

15

3. Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tw khéi nghi¢p

sang tao
Th 1 r A kd /4 Th‘ i i n
Au, tw e n ‘A Trach nhiém xuw ly 0’1 gl‘a
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay lam
‘A cong viéc A
viéc vi€c)
Bude 1 Tiép nhéan ho so, scan (néu cd)
va luu trir ho so dién tu, chuyén | Cong chuc tai Trung tdm 0,5




54

S¢ Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghiép) xur ly ho so. Thu
phi, 1¢ phi (n€u ¢0)

phuc vy hanh chinh cong
tinh/cap xa

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chirc xur ly

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghi¢p

0,5

Budc 3

Xem X,ét, tham dinh 1}6 so, du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chire duge giao xur
1y ho so

05

Budc 4

Xem x¢ét, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

03

Budc 5

Xt 1y, nhap dir lidu hd so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh 1anh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

2,5

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra doi, bd sung hd so
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chuc xur 1y

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

03

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chue luu trix

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cip x4

Cong churc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chuirc

Cong chtrc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

G106 hanh
chinh

Tél}g thoi gian giai ql{yé't TTHC
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop l¢)

15
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4. Thong bao giai thé va két qua gii thé quy diu tw khéi nghiép sang tao

Thir ty
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan (néu cd)
va luu trit ho so dién tir, chuyén
S& Tai chinh (Phong Quan ly
doanh nghiép) xtr Iy ho so. Thu
phi, 1& phi (néu co)

Cong chtre tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,5

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chirc xur ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép

0,5

Budc 3

Xem xét, thim dinh ho so, du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong churc duge giao xur
1y ho so

05

Budc 4

Xem x¢t, thong qua dy thao két
qua giai quyet TTHC

Lanh dao Phong Quan 1y
doanh nghiép

03

Budc 5

Xt ly, nhap dir liéu hé so vao
Hé thong thong tin dang ky
doanh nghiép qudc gia (néu co).
Trinh 1anh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xu
1y ho so

2,5

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy chung nhéan dang
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc sta d6i, bd sung hd so
dang ky doanh nghiép), chuyén
két qua cho cong chuc xir Iy

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

03

Budc 7

- Nhén ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chuec luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap x4

Cong chuc Phong Quan
1y doanh nghiép

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t6 chuirc

Cong chtre tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong

Gi0 hanh
chinh
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tinh/cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

15

5. Thong bao chuyén nhuwong phin von gép ciia cic nha diu tw

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, chuyén S¢ Tai
chinh (Phong Quan ly doanh
nghiép) xtr 1y h6 so. Thu phi, 1¢
phi (néu c6)

Cong chuc tai Trung
tam phuc vu ’hémh
chinh cong tinh/cap xa

0,5

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chure xu ly

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

0,5

Budc 3

Xem xét, thim dinh ho so, du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chirc dugc giao
xtr 1y ho so

05

Buoc 4

Xem x¢t, thong qua du thao két
qua gidi quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

04

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé thdng théng tin dang ky
doanh nghiép qudc gia, nhan
két qua phan hoi. Trinh lanh
dao phong phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao
xtr 1y ho so

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyet
TTHC (Hb so thong tin vé viée
chuyén nhuong Phan vén gop
ctia nha dau tu quy dau tu khoi
nghi¢p sang tao dugc cap nhat
va cong khai trén trén Cong
thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép)

Lanh dao Phong Quan
1y doanh nghiép

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

15




57

doanh thanh doanh nghiép

6. Thii tuc hd tro tw vin, hwéng din hd so, thi tuc chuyén d6i hd kinh

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan (néu co)
va luu trit ho so dién tu, chuyén
S¢ Tai chinh (Phong Quéan ly
doanh nghiép) xt Iy hd so. Thu
phi, 18 phi (néu c0)

Cong chuc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

0,625

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho cong
chuc xu ly

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,125

Budc 3

Xem xét, tham dinh ho so, du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong

Cong chuc dugc giao xur
1y ho so

0,5

Budc 4

Xem xét, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghi¢p

0,25

Budc 5

Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao
Hé théng thong tin dang ky
doanh nghiép quéc gia (néu co).
Trinh 1anh dao phong phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Cong chirc dugc giao xur
1y ho so

1,125

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép/Thong bao vé
viéc stra ddi, bd sung ho so ding
ky doanh nghiép), chuyén két
qua cho cong chirc xur 1y

Lanh dao Phong Quén ly
doanh nghiép

0,25

Budc 7

- Nhan ban, chuyén két qua giai
quyét TTHC va ho so cho cong
chuec luu triv

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

Cong chuc Phong Quan ly
doanh nghiép

0,125

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, to chirc

Cong chuc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi0 hanh
chinh
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1)

03

III. Linh vue chuyén ddi Cong ty nha nwéc dwoc thanh lap va hoat

dong theo Luat Doanh nghi¢p nha nwéce thanh Cong ty TNHH mét thanh
vién to chirc va hoat dgng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép (03 TTHC)

thanh vién do Nha nwéc nim giir 100% von diéu 1¢

1. Thia tuc Chuyén d01 Cong ty nha nwéce thanh Cong ty TNHH mot

Thir ty . .n_ .1, | Thoigian
N e A - Trach nhiém xw ly .o
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
‘A cong viéc I
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, chuyén S& Tai chinh | SO18 chuc tai Trung
, . . o . ., |tam phuc vu hanh 0,625
Budce 1 | (Phong Quan 1y doanh nghi¢p) xu ly. , A , X
C 1A ot A chinh cong tinh/cap
Thu phi, 1€ phi (néu c6) <G
A 1A 2 A . |Lanh dao Phong
Budc 2 DPy?t ho so, chuyén cho cong chuc Quin 1y  doanh 0,125
xu ly A
nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao ket | o b0 o
Bu6c 3 | qua giai quyét TTHC, trinh linh dao | ~one € 8 0,5
. xtr 1y ho so
phong
. Xem xét, thong qua du thao két qua Lar}h d?o Phong
Budc 4 | ... X Quan ly doanh 0,25
giat quyet TTHC A
nghiép
Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé | .. . :
Cong chtric dugc giao
. thong thong tin dang ky doanh nghi¢p | ~. . 7. x
Budce 5 xtr 1y ho so 1,125
quéc gia (néu c6). Trinh lanh dao
phong
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Gidy chimg nhén dang ky doanh |Lanh dao Phong
Budc 6 nghiép/Ihéng bao vé viéc sua doi, b6 | Quan  ly  doanh 0,25
sung h6 so dang ky doanh nghi¢p), | nghiép
chuyén két qua cho cong chuc xu ly
i i chyin K6 00 45,00 Cong e phin
Buoe7 | o & Quan 1y  doanh| 0,125
‘ nghi¢p

- Chuyén két qua giai quyét TTHC




59

cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa.

Cong chirc tai Trung

Bude 8 Tra kétﬁ qua giai quyét TTHC cho c4 | tim phuc vu hanh | Gio hanh
nhan, t6 chirc chinh cong tinh/cap chinh
xa
Tél}g thoi gian giai quyét TTHC 03

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1)

2. Thi tuc Chuyén d6i Cong ty con chwa chuyén d6i thanh Céng ty

TNHH Mgt thanh vién
Thir ty N N Tréch nhiém xirly | L 101 gian
cong Noi dung cong viéc A en (ngay lam
<A cong viéc A
viéc viéc)
Tiép nhan hd so, chuyén Sé Tai chinh | SO1& chuc tai Trung
. \ . s o . 1, |tm phuc vu hanh 0,625
Budce 1 | (Phong Quan ly doanh nghiép) xur 1y. . A ) %
Y chinh cong tinh/cap
Thu phi, 1€ phi (n€u co) <4
Budc 2 D}lys:t ho so, chuyén cho cong chuc Lar}h , dao Ph().l,’\lg 0,125
xu ly Quan 1y doanh nghi¢p
Xem xét, tham dinh ho so, dur thao két Cone chite duoe eiao
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh linh dao | o8 & 8 0,5
. xur ly ho so
phong
, Xem xét, thong qua du thao két qua | Lanh dao Phong
BuGe 4 | a1 quyét TTHC Quan Iy doanh nghi¢p | >°
Xt 1y, nhap dir liéu hd so vao Hé| .. , .
% A e 4o , .. | Cong chirc dugc giao
. thong thong tin dang ky doanh nghiép | ., > ."x
Buoc 5 N S . ~ xu 1y ho so 1,125
quoc gia (n€u co). Trinh lanh dao
phong
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
, (Glg}j chuing n’han ;d%?g lfy (}(.)an};l Lanh dao Phong
Budc 6 ngh1¢p/Thong bao vé viéc stra doi, bo Quén Iy doanh nghié 0,25
sung ho so dang ky doanh nghiép), Y ghieh
chuyén két qua cho cong churc xur ly
- Nhan ban, chuyén két qua giai quyét | -, . .
Bu6e 7 | TTHC va hd so cho cong chic luu Cor}g cyuc phong A 0,125
Quan 1y doanh nghiép

trix;
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa.

Cong chuc tai Trung

Bude 8 Tra ké‘g qua giai quyét TTHC cho ca [tim phyuc vu hanh | Gi0 hanh
nhan, t6 chirc chinh cong tinh/cap chinh
xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 1)

nha nuwdc va cong ty con chwa chuyén doi

3. Thu tuc Pang ky lai chi nhanh, van phong dai di¢n cua Cong ty

Thu tw . .~ ., | Thoigian
N e n - Trach nhiém xw ly Lo
cong NOi dung cong viéc A oen (ngay lam
‘A cong viéc A
viéc vi€c)
Tiép nhan hd so, chuyén S& Tai chinh | COM8 chuc tai Trung
. . N A ., . |tam phuc wvu hanh 0,625
Bude 1 | (Phong Quan 1y doanh nghi€p) xur 1y. , A , %
;1A bt (oA chinh cong tinh/cap
Thu phi, 1€ phi (néu co6) <4
A 1A 2 A . |Lanh dao Phong
Budc 2 D}lyf;t ho so, chuyén cho cong chirc Quin Iy  doanh 0,125
xu ly .
nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, dy thao ket | o o0 L
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh linh dao | —ooe & s 0,5
. xtr 1y ho so
phong
. Xem xét, thong qua dy thao két qua Lar{h da,o Phong
Budc4 |~ ... X Quan 1y  doanh 0,25
giai quyét TTHC A
nghiép
Xt 1y, nhap dit lieu ho so vao Hé| ., . :
Cong chuc dugc giao
. thong thong tin ddng ky doanh nghiép | ., ;> x
Bude 5 xtr 1y ho so 1,125
quoc gia (néu co6). Trinh lanh dao
phong
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
(Giay ching nhén déng ky doanh|Lé&nh dao  Phong
Budc 6 | nghiép/Thong bao vé viée stra d61, bo | Quan 1y doanh 0,25
sung ho so dang ky doanh nghi¢p), | nghiép

chuyén két qua cho cong chire xir Iy
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- Nhéan ban, ghuyén két qua giai quyét
TTHC va ho so cho cong chuc luu

i Cong chuc phong
Buoe 71 Chuyén két qua giai quyét TTHC S“ﬁg y doanh 0,125
cho Trung tam Phuc vy hanh chinh gniep
cong tinh/cap xa.
, , Cong chtc tai Trung
Bude 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | tam phuc vu hanh | Gio hanh
nhan, t6 chirc chinh coéng tinh/cap chinh
xa
Tong thoi gian gii quyét TTHC 03
(Ké tw ngay nhdn du ho so hop lé)
IV. Linh vuye tin hoc thong ké (01 TTHC)
Thii tuc ding ky mi s6 cho cac don vi c6 quan hé véi ngan sach
Thur ty N N Tréich nhiém xirly | 101 glan
cong Noi dung cong viéc A o en (ngay lam
< cong viéc A
viéc viéc)
. Nop hd so tai Dich vu cong truc tuyén T6 chte, c4 nhan| Gid hanh
Budce 1 X . < ;o X .
Quoc gia dang ky ma so chinh
Tiép nhan va kiém tra 1}6 so trén He thér}g Trung tdm phuc vu
Budce 2 | dich vu cong tryc tuyén (DVCTT) Quoc | hanh  chinh  cong 0,5
gia tinh/cap xa
Chuyén hd so S Tai chinh qua He théng | L1U1g m phuc vu
Budc 3 y e qua He tONE | hanh  chinh  cong | 0,125
DVCTT Quoc gia , Lo~
tinh/cap xa
, T}ep r}han hc3 SO tren. }-I@ t(hongyaﬁ chuyeq Lanh dao Van
Budc 4 | dén cong chire truc ti€p cap Ma s6 don vi . \ 0,125
A A phong S&
quan h¢ ngan sach
Xem xet ho so: , ,
, - Neu. ho so 1}(_)13 }e tl}u:c hién cap Ma so Céng chitc Van
Budc 5 | don Vi quan hé ngan sach , hone S& 1,5
- Néu h6 so khong hop }é: tur chéi truc phong
tiép hoac tam dung, chd bo sung ho so
Bude 6 Phé duyét Ma s60 don vi quan hé ngan | Lanh dao  Van 0,125

sach

phong So&
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Tra két qua

- T6 chuc, c4 nhan ding ky ma sd nhan
Giay chung nhan dién tir qua dia chi thu

Cong chac Vian

Budc 7 | dién tir ding ky trén Hé thong hone S& 0,125
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Phong
tinh/cap xa nhan thong bao két qua qua hé
thong DVCTT Quoc gia
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25
{ ’

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

V. Linh vuc dau tw trong nudc (03 TTHC)
1. Thi tuc cap Gidy chirng nhan ding Ky dau tw ddi véi dur an khong

thudc dién chap thuin chii truong dau tw

Thu tw , - I Thoti gian
A A A - Trach nhiém xw ly :
cong Noi dung cong viéc A oen (ngay
< cong viéc N
viée lam viéc)
Ti€p nhan van ban, lwu trk h0 SO | o0 e tai Trung tam
. dién ti, chuyén S& Tai chinh A , n

Budce 1 . C .1, +x_ | Phuc vu hanh chinh cong 0,5

(Phong Hop tac va Quan 1y dau | , IS
1 1A tinh/cap xa

tu) xr Iy ho so

Budc 2 Du,yet Iqlo 50, chuyén cho cong L?nh C}ao Ph?ng Hop tac 0.5
chuc xu ly va Quan 1y dau tu
Kiém tra hd so, du thao két qua Céng churc duoc giao xtr

Budce 3 | giai quyét, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so 10
Hop tac va Quan 1y dau tu
Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Hop tac

Budc 4 | qua giai quyét, trinh 1anh dao S& | va Quan ly dau tu 2
Tai chinh
Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S Tai chinh

Bude 5 | TTHC chuyén cong chue dugce 1
giao xur 1y ho so
Tiép nhan két qua giai quyét Cong chirc dugc giao xit

Budc 6 | TTHC tur lanh dao S, chuyén 1y ho so 0,5

cho Van thu
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Poéng dau, luu trtr, chuyén két
qua gidi quyét TTHC cho Trung

Van thu

Buoc 7 tam pl}uc vu hanh chinh cong 0.5
tinh/cap xa
Tiép nhan va tra két qua giai Cong chtrc tai Trung tam Gio hanh
Bude 8 | quyét TTHC cho cé nhéan, t6 Phuc vu hanh chinh cong ,
, , Ao~ chinh
chtrc tinh/cap xa
Tél}g thoi gian gidi quyét TTHC 15

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1)

2. Thii tuc cap lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy chimg nhin diing

ky dau tu
Trwong hop 1: Thii tuc cdp lai Gidy chimg nhdn ding ky dau tu
Thur ty . N Tréch nhiém xirly | | Po1glan
cong NoOi dung cong viéc A A (ngay
<A cong viéc .2
viéc lam viéc)
T.l b n}}an van :b a, luu t‘r.u hO,SO Cong chtrc tai Trung tam
. dién tr, chuyén S¢& Tai chinh . . o
Budc 1 . . .1, x| Phuc vu hanh chinh cong 0,25
(Phong Hop tac va Quan 1y dau | , A o~
B tinh/cap xa
tu) xur Iy ho so
Budce 2 Du,yet I}O 50, chuyén cho cong L?nh C}ao Ph?ng Hop tac 0.25
chuc xur ly va Quan ly dau tu
Kiém tra h6 so, du thao két qua Cong chirc dugc giao xu
Budce 3 | giai quyét, trinh 1anh dao Phong | 1y ho so 2,5
Hop tac va Quan 1y dau tu
Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Hop tac
Budc 4 | qua giai quyét, trinh 1anh dao S¢ | va Quan 1y dau tu 1
Tai chinh
Phé duyét két qua giai quyet Lanh dao S Tai chinh
Buge 5 | TTHC chuyén cong chire duge 0,5
giao xu 1y ho so
Tiép nhan két qua giai quyé'ti Cong chirc dugc giao xur
Budc 6 | TTHC tur lanh dao S&, chuyén 1y ho so 0,25
cho Van thu
Budce 7 Dong dau, luu trit, chuyén két 0.25

qua giai quyét TTHC cho Trung

Van thu
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tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Tiép nhan va tra két qua giai Cong chtrc tai Trung tam Gio hanh
Bude 8 | quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 Phuc vu hanh chinh cong ,
g , Ao~ chinh
chtrc tinh/cap xa
T(Z)I}g thoi gian giai quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1¢)

Trwong hop 2: Thii tuc hiéu dinh thong tin trén Gidy chimg nhédn ding ky
dau tw

Thur tw . .n o1, | Thoi gian
N A A o Trach nhiém xw ly :
cong NoOi dung cong viéc A en (ngay
" cong viéc N
viée lam viéc)
Tiép nhép van ban, luu trit ho so dién t(;?l?g Pcfllllic tjlll T}I;g E}gl
Bude 1 | t, chuyén S¢ Tai chinh (Phong Hop | . A ", X 0,25

- "1 1A chinh cong tinh/cap
tac va Quan ly dau tu) xtr 1y ho so <4
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong Hop 0.25

xu ly tac va Quan ly dau tu

Kiém tra ho so, du thao két qua giai Cong chirc dugc giao
Budc 3 | quyét, trinh lanh dao Phong Hop tac | xtr ly ho so 1,25
va Quan ly dau tu

Xem xet, thong qua dy thao két qua | Lanh dao Phong Hop
Budc 4 | gidi quyét, trinh 1anh dao Sé& Tai tac va Quan ly dau tu 0,5
chinh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S¢ Tai
Budgce 5 | chuyén cong chuc duge giao xur ly chinh 0,25
ho so

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC | Céng chuc duoc giao

Buge 6 tir lanh dao S&, chuyén cho Vin thu | xir Iy ho so

0,25

Dong dél}, lwu trit, chuyén két qua
Buge 7 | giai quyét TTHC cho Trung tam | Van thu 0,25
phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa
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Cong chuc tai Trung

Bude 8 Tiép nhan va trd két qua giai quyét | tim Phuc vu hanh | Gio hanh
TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuc chinh cong tinh/cap chinh
xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
3. Thii tuc d6i Gidy chirng nhan ding ky dau tw
Thir ty N N Tréch nhiém xirly | 1101 gian
cong NOQi dung cong viéc A en (ngay
< cong viéc o2
viéc lam viéc)
T.l P nlqlan van :b an lu'u tf’.”" hO,SG Cong chuc tai Trung
. dién ti, chuyén S& Tai chinh | X .
Budce 1 \ A s 1s aA tam Phuc vu hanh chinh 0,25
(Phong Hop taic va Quan ly dau tu) | . . L
1 LA cong tinh/cap xa
xtr 1y ho so
Budc 2 Du,yet 1710 50, chuyén cho cong L,anh‘dao })hO,l’lg)\HQ‘p 0.25
chtrc xtur 1y tac va Quan ly dau tu
Kiélp tra ho so, du thao két qua giai Cong chirc dugc giao xu
Budc 3 | quyét, trinh lanh dao Phong Hop 1y ho so 1,25
tac va Quan ly dau tu
Xem xet, thong qua dy thao két Léanh dao Phong Hop
Budc 4 | qua gidi quyét, trinh 1anh dao S& | tdc va Quan ly dau tu 0,5
Tai chinh
Phé duyét két qua giai quyet Lanh dao S& Tai chinh
Buge 5 | TTHC chuyén cong chirc duoc 0,25
giao xur 1y ho so
Tiép nhn két qua giai quyet Cong chirc dugc giao xit
Budc 6 | TTHC tur lanh dao S&, chuyén cho | 1y ho so 0,25
Vin thu
Dong dél,l, luu trit, chuyén két qua
Budc 7 gidi quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0.25

phuc vu hanh chinh cong tinh/cap
xa
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Cong chuc tai Trung

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1¢)

Budc 8 Tiep nhan va tra 1<et qua etal quyet tam Phuc vu hanh chinh Gio ,hanh
TTHC cho ca nhan, to chirc N R chinh
cong tinh/cap xa
T(Z)I}g thoi gian giai quyét TTHC 03

GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (34 thii tuc)
I. Linh vuc thanh 1ap va hoat dong ciia Ho kinh doanh (07 TTHC)

1. Thi tuc Ping ky cip nhat, bé sung thong tin trong hé so ding ky hd
kinh doanh, hi¢u dinh thong tin ding ky h¢ kinh doanh

* Trwong hop 1: Dang ky cap nhat, bo sung thong tin trong ho so dang ky ho

B. THU TUC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM QUYEN

kinh doanh
Thoi gi
Thi tu N6 dune chme vice Trach nhiém xir Iy o gl"f'“
cong viéc : g cong it cong viéc (: gay )am
viéc
-‘.Tfp n‘han ho S0, quet .(AS car}) - Cong chirc tai Trung tAm
tai liéu va luu trir ho so dién tir, . , n
2 O \ Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cap xa (Phong tinh/cAp X3
Buéc 1 | Kinh té hogc Phong Kinh té, Ha | 7% P | 0125
A CINA A o T - Lanh dao Phong Kinh té
tang va Do thi) xur 1y. < . : X
N A A hoac Phong Kinh té, Ha
- Nhan ho so, phan cong cong | ,» A s
AR tang va Bo thi
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh I}é so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | .. , : \
Bugc 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té 50}? g Sghuc dugc giao xir 0,5
hodc Phong Kinh té, Ha tang va y
Do thi
. A 14 . ...|Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 Xfrgt);f:%ggegﬁlegnk\efégi; flal hodc Phong Kinh té, Ha 0,25
quy > CHuY tAng va D6 thi
Kiém tra, dong dau, luu trit ho
, so; chuyén két qua giai quyét | Van thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,125
hanh chinh cong tinh/cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tAm Gio hanh
Budc 5 | cho to chl’rc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 01

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)
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* Trueong hop 2: B6 sung, hiéu dinh théng tin dang ky hé kinh doanh

, , n . Thoi gian
Thur tw Néi dune cone vide Trach nhiém xuw ly Nodv I
cong viéc : § cong Vit cong viéc (: gay )am

viéc
- Tiép nhan hd 50, quet (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai liéu va luu trir ho so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyen UBND cép xa (Phong | tinh/cap xa
Buge 1 | Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha , 0,5
tang va b6 thi) xur ly. - Lanh dao Phong Kinh t&
- Nhén h6 so, phan cong cong | hodc Phong Kinh té, Ha
chuce xtur ly tang va Po thi
Kiém tra, thAim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , : ,
Bugc 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té soﬁlg Sghuc dugc giao xur 1,25
hodc Phong Kinh té, Ha tang va y
Do thi

. Xem xét, phé duyét két qua giai La1}h da(‘) Phor.lg Kl;n h 1€

Budc 3 uvét TTHC. chuvén Vin thu h‘oac Phong Kinh té, Ha 1
quy >, Chuy tAng va D6 thi
Kiém tra, dong dau, luu trit ho
. so; chuyén két qua giai quyét | Van thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,25
hanh chinh cong tinh/cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gio hanh
Buge 5 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké tir ngay nhén dit ho so theo quy dinh)
2. Thi tuc Dirng thuc hién thi tuc dang ky h¢ kinh doanh
Thoi gi
Thir tw N&i dune chne vide Trach nhiém xi Iy o gl'f'“
cong viéc : § cong Vig cong viéc ( gay )am
viéc
- Tiép nhan ho 50, quet (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai liéu va luu trir ho so dién tw, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyen UBND cip x4 (Phong | tinh/cap xa
Buge 1 | Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha 0,5

tang va Do thi) xir 1y.

- Lanh dao Phong Kinh té
hoéc Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi
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, , n Y v, Thoi gian
Thur tw Néi dune cone vide Trach nhiém xuwr ly Nodv 1
cong viéc : § cong Vit cong viéc (: gay )am

viéc
- Nhan hd so, phan cong cong
chtrc xtur 1y
Kiém tra, thim dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | .. . . \
Buge 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té ﬁo}rll § Sghu’c duge giao xir 1,25
hoic Phong Kinh té, Ha tAng va | 7
Do thi

. Xem xét, phé duyét két qua giai La1}h da(‘) Phor.lg Kl;n h 1€

Budc 3 uvét TTHC. chuvén Vin thu h‘oac Phong Kinh té, Ha 1
quy > Cty tang va Do thi
Kiém tra, dong dau, luu trit ho
: so; chuyén két qua giai quyét| Van thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,25
hanh chinh cong tinh/cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tAm Gio hanh
Bude 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
T(?ing thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké tir ngay nhén dit ho so theo quy dinh)
3. Thi tuc Pang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh
Thoi gi
Th tu N6 dune chme vice Trach nhiém xir Iy o gl"f'“
cong viéc : § cong Vg cong viéc ( gay )am
viéc
- Tiép nhan ho 80, quét (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai 1i§u va luu trir }16 so dién tir, | Phuc vy hanh chinh cong
chuyén UBND céap xa (Phong | tinh/cap xa
Budce 1 Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha , 0,5
tang va b6 thi) xur ly. - Lanh dao Phong Kinh t&
- Nhan ho so, phin cong cong | hodc Phong Kinh té, Ha
chuc xu 1y tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , o
Budc 2 | trinh linh dao Phong Kinh té Cong chue duoc giao xir 1,25

hodc Phong Kinh té, Ha tr:ing va
Do thi

Iy ho so
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, , n Y v, Thoi gian
Thur tw Néi dune cone vide Trach nhiém xuwr ly Nodv 1
cong viéc : § cong vie cong viéc (: gay )am

viéc

| Xem xét, phé duyét két qua giai | 2R dao Phong Kinh t€
Budce 3 wvét TTHC. chuvén Vin thu hoac Phong Kinh té, Ha 1

quy > Uy tAng va D6 thi
Kiém tra, dong dau, luu trit h,(‘A)

. so; chuyén két qua giai quyet| Van thu

Bugc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,25

hanh chinh cong tinh/cap xa

Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gio hanh
Budc 5 | cho to Cht'rc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh

1€ phi (néu co) tinh/cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03
(ké tir ngay nhén dit ho so theo quy dinh)
4. Thii tuc Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh

. . A Thoi gian
Thir tw Néi dune cone viec Trach nhiém xw ly Nodv I
cong viéc : § cong vie cong viéc (: gay )am

viéc
- Tiép nhan ho 50, quet (scan) | - Cong chic tai Trung tam
tai lié:u va luu triv }16 so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cép xa (Phong | tinh/cap xa
Budc 1 | Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha 0,5
tang va b6 thi) xur ly. - Lanh dao Phong Kinh t&
- Nhén ho so, phan cong cong | hodc Phong Kinh té, Ha
chuc xu 1y tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh I}é so, du
thao két qua giai quyéet TTHC, | . . . \
Budc 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té l(;olrllg Sghu’c duoc giao xur 1,25
hodc Phong Kinh té, Ha tang va Y
Do thi
| Xem xét, phé duyét két qua giai | -20h dao Phong Kinh t€
Budce 3 uvét TTHC. chuvén Vin thu hodc Phong Kinh té, Ha 1
“wy > C1HY ting va Do thi
Kiém tra, dong dau, luu trit hd
. 2 J4 ) e J Vin th
Busca | 5% chuyén két qua gidi quyét an thu 0.25

TTHC cho Trung tém’Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa
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i i n ., Thoi gian
Thur tw Néi dune cone vide Trach nhiém xuwr ly Nodv 1
cong viéc : § cong vie cong viéc (: gay )am

viéc
Tra kf:t qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho to chlﬁ:c, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)

5. Thii tuc Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han
da thong bao cia ho kinh doanh

i , n Y, Thoi gian
Thur tw Néi dune cone viec Trach nhiém xw ly Nodv I
cong viéc : § cong Vg cong viéc ( gay )am

viéc
- Tiép nhan ho 50, quet (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai 1i§u va luu trir }16 so dién tir, | Phuc vy hanh chinh cong
chuyén UBND cap x& (Phong | tinh/cap xa
Budce 1 Kinh té hodac Phong Kinh té, Ha , 0,125
tang va b6 thi) xur ly. - Lanh dao Phong Kinh t&
- Nhéan ho so, phan cong cong | hoac Phong Kinh té, Ha
chuc xu 1y tang va Do thi
Kiém tra, thAm dinh héd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , o,
Bugc 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té 50}? g Sghuc dugc giao xir 0,5
hodc Phong Kinh té, Ha tang va y
Do thi
. A 1% . ...|Lanh dao Phong Kinh té
Buge 3 | ot XS PRS QUYSL KELAU 813140 phong Kinh €, Ha| 0,25
quy > Uy tAng va D6 thi
Kiém tra, dong dau, luu trit hd
, so; chuyén két qua giai quyét| Van thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,125
hanh chinh cong tinh/cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho to chlﬁ:c, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01

(ké tir ngay nhdn dit hé so theo quy dinh)
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6. Thii tuc ChaAm dirt hoat dong hé kinh doanh

, , n . Thoi gian
Thur tw Néi dune cone vide Trach nhiém xuw ly Nodv I
cong viéc : § cong Vit cong viéc (: gay )am

viéc
- Tiép nhan hd 50, quet (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai liéu va luu trir ho so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyen UBND cép xa (Phong | tinh/cap xa
Buge 1 | Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha , 0,5
tang va b6 thi) xur ly. - Lanh dao Phong Kinh t&
- Nhan ho so, phan cong cong h‘oéc Phong Kinh té, Ha
chuc xu 1y tang va Po thi
Kiém tra, thAim dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC, | . , : ,
Budc 2 | trinh lanh dao Phg‘)ng anh té 50}? (ic)” Sghuc duge giao xur 2.5
hodc Phong Kinh té, Ha tang va y
Do thi

. Xem xét, phé duyét két qua giai La1}h da(‘) Phor.lg Kl;n h 1€

Budc 3 wvét TTHC. chuvén Vin thu h‘oac Phong Kinh té, Ha 1,5
quy >, Chuy tAng va D6 thi
Kiém tra, dong dau, luu trit ho
. so; chuyén két qua giai quyét | Van thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gio hanh
Buge 5 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhén dit ho so theo quy dinh)

7. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhin ding ky hé kinh doanh

* Truong hop 1: Truong hop HKD da duoc cap ban glay Gidy chitng
nhdn ding ky HKD ¢6 nhu cau dwoc cdp lai Gidy nay do bi mat, chdy, rdach, nat
hoac bi tiéu huy dwdi hinh thirc khac

chuyen UBND cip x4 (Phong
Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha

tinh/cap xa

i i n ., Thoi gian
Thir tw Nbi dune cone viec Trach nhiém xw ly Nodv I
cong viéc : g cong Vig cong viéc ( gay wam

viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) | Cong chirc tai Trung tdm

. tai liéu va luu trir ho so dién tw, | Phuc vu hanh chinh cong

Buoc 1 0,125
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i i - ., Thoi gian
Thur tw Néi dune cone vide Trach nhiém xuwr ly Nodv 1
cong viéc : § cong vie cong viéc (: gay )am

viéc
tang va Do thi) xu ly. - Lanh dao Phong Kinh t€
- Nhan ho so, phan cong cong hoéc Phong Kinh té, Ha
chirc xur ly tang va Po thi
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thdo két qua giai quyét TTHC, | .. , : ,
Buge 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té ﬁo}rll (;% Sghu’c duge giao xir 0,5
hodc Phong Kinh té, Ha tang va y
Do thi
. A 14 . ...|Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 Xingt?%ggecﬁlcgnk\e;gﬁi; lflal h‘OéjC Phong Kinh té, Ha 0,25
quy > Gy tang va Do thi
Kiém tra, déng dau, luu trit h?)
. so; chuyén két qua giai quyet| Van thu
Buoc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,125
hanh chinh cong tinh/cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tAm Gio hanh
Budc 5 | cho to Cbt'rc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 01

(ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh)

* Truwong hop 2: Truong hop cdp doi Gidy chirng nhdn dang ky Ho

kinh doanh
, b nhiem xg[¢ | Thoigian
Thir tw Noi dune cone viec Trach nhiém xw ly Nodn I
cong viéc : § cong Vit cong viéc (: gay tam
viéc)
- Tiép nhan ho 50, quet (scan) | Cong chuc tai Trung tam
tai lié:u va luu trir }16 so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cép xa (Phong | tinh/cap xa
Budc 1 | Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha 0,5
tang va b6 thi) xur ly. - Lanh dao Phong Kinh t&
- Nhan ho so, phan cong cong | hodc Phong Kinh té, Ha
chuc xu 1y tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh }}6 so, du
thao két qua giai quyéet TTHC, | . . . ,
Budc 2 | trinh lanh dao Phong Kinh té Cong chic duoc giao xir 1,25

hoac Phong Kinh té, Ha tﬁng va
Do thi

1y ho so




73

i i n ., Thoi gian
Thur tw Néi dune cone vide Trach nhiém xuwr ly Nodv 1
cong viéc : 8 8 VIt cong viéc (: gc,l)f )am

viéc

, Xem xet, phé duyét két qua giai La{lh da€) Phoqg Kl? h e
Budc 3 uyét TTHC, chuyén Van thu h‘oac Phong Kinh té, Ha 1

quy y tAng va Do thi
Kiém tra, dong dau, luu trit h,(‘A)
. so; chuyén két qua giai quyet| Van thu
Bugc 4 TTHC cho Trung tém,Phuc vu 0,25
hanh chinh cong tinh/cap xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gio hanh
Budc 5 | cho to Cht'rc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03
(ké tir ngay nhén dit ho so theo quy dinh)

x4, lién hiép hop téc xa (27 TTHC)

II. Linh vuc thanh 1ap va hoat dong, hd tro ciia T6 hop tac, hop tac

1. Thi tuc Dé nghi thay doi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop

tac xd, chi nhanh vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa do xam pham quyén sé hiru cong nghiép

Thir tw
cong
viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay
lam viéc)

Buoc 1

- Tiép nhan ho so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién tu,
chuyén UBND cap xi (Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi) xir 1y.

- Nhan hé so, phan cong cong
chtrc xtr 1y.

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa;

- Lanh dao Phong Kinh té
hoac Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

0,5

Budc 2

Kiém tra, tham dinh, xu ly ho
so. Dy thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té,
Ha tﬁng va bo thi

Cong chirc xtr 1y ho so

Budc 3

Xem xet, phé duyét kf:t qua
gidi quyét TTHC, chuyén Vian

Lanh dao Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té, Ha
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thu

tang va Do thi

Kiém tra, doéng dau, luu trir va
chuyén két qua gidi quyét

- Van thu

Bude 4 | TTHC cho Trung tdm Phuc vu - Cong chire dugce giao xur 0.5
hanh chinh cong tinh/cdpxa |1y ho so
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gio hanh
Budc 5 | cho to Chﬁ?C, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢)

2. Thu tuc pé nghi huy bo gléy chirng nhan dang ky to hop tac, gl{ly

chirng nhan diang ky Hgp tac xa, giay chirng nhan dang ky chi nhanh, Van
phong dai dién doi voi trwong hgp ngi dung ké khai trong ho so dang ky
thanh lap la gia mao

. Thoi
Thuw tu . ‘n I .
NI A n <A Trach nhiém xw ly gian
cong Noi dung cong viéc A an .
<A cong viéc (ngay
viéc Nt
* lam viéc)
- Tiép nh@n ho so, scan tai lié}l, - Cong chuc tai Trung tam
luu trir ho so dién tr, chuyen Phuc vu hanh chinh cong
UBND cap xa (Phong Kinh té | tinh/cap xa;
Budc 1 | hodc Phong Kinh té, Ha tang 0,5
va Do thi) xur ly. . ,
s . ) - Lanh dao Phong Kinh té
) I,\Ihar} hf) so, phan cong cong hoac Phong Kinh té, Ha tang
chuc xur 1y. va D6 thi
Kiém tra, tham dinh, xir ly ho ‘
Budc 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chire xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua|Lanh dao Phong Kinh té hoic
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | Phong Kinh t€, Ha tang va Bo 1
thu thi
Kiém tra, cjc’)ng dau, luu trix V’é. - Vin thu
Budc 4 chuyén két qua gidai quyét 0.5

TTHC cho Trung tam })huc vu
hanh chinh cong tinh/cap xa

- Cong chuc duge giao xu Iy
ho so
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Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chic tai Trung tam Phyc Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | vu hanh chinh cong tinh/cap ,
Ao kA g N chinh
1€ phi (n€u co) xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

3. Thi tuc Durng thue hién thu tuc diang ky hgp tac xa, lién hiép hop

tac xa
Thur ty N N Trach nhiém xir Iy Thot gian
cong NOi dung cong viéc A en (ngay
< cong viéc o2
viéc lam viéc)
- Tiép nhéan hé so, scan tai |- Cong chuc tai Trung
liéu, 71u'u trir h6’ so dién tu, | tam Phuc vu hanh chinh
chuyén UBND cap xa (Phong | cong tinh/cap x&;
Bude 1 Kinli te h‘oefch Ph.(‘)ngq Kinh te, 0,5
Ha tang va Do thi) xu ly. . ,
s o ) - Lanh dao Phong Kinh t&
) Nhaq h(,) 50, phan cong cong hodac Phong Kinh té, Ha
chire xir Iy. thng va Do thi
Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho
Budce 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té
Bude 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hoac Phong Kinh té, Ha 1
thu tang va Do thi
Kiérq tra, (j(')ng dau, luu trir V,{:l - Vin thu
. chuyén két qua giai quyét A ) _ )
Budc 4 TTHC cho Trung tAm Phuc vu -,Cokng chirc duoc giao xur 05
hanh chinh cong tinh/cap xa |1y ho so
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chuc tai Trung tdm Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh

1& phi (néu co)

tinh/cap x4
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03

4. Thi tuc Dirng thuc hién thii tuc gidi thé hop tac x4, lién hiép hop

tac xa
ThAu’ tw A n <A Trach nhiém xur ly Thot s
cong Noi dung cong viéc n oA (ngay
. cong viéc .2
viéc lam viéc)
- Tiép nhan hf} so, scan tai|- Cong chirc tai Trung tam
liéu, luu trir ho so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyen UBND cép x4 (Phong | tinh/cap x&;
Bude 1 Kinh té hodc Phong Kinh té, 0.5
Ha tang va Do thi) xir 1y. _ ,
o o ) Lanh dao Phong Kinh té
) I?Ihar} h(,) S0, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha
chire xur Iy. ting va Do thi
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua |Lanh dao Phong Kinh t&
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hoac Phong Kinh té, Ha 1
thu tang va Do thi
Kiémw tra, C,{c')ng dau, luu trix V;‘l - Vin thu
. chuyén két quad giai quyét . ) . i
Bude 4 TTHC cho Trung tam Phyc vu -’Cc‘zng chie duge giao xur 0.5
hanh chinh cong tinh/cap xa |1y hoso
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chuce, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong .
Aot A s . £ chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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5. Thi tuc Ping ky thanh 1ap To6 hop tac; ding Ky t6 hop tac trong

treong hop dia dwge thanh 13p trudce ngay Luat Hop tac xa c6 hi€u lwc thi
hanh, thu¢c doi twgng phai ding ky theo quy dinh tai khodan 2 diéu 107
Luat Hop tac xa 2023

Thur ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay
lam viéc)

Budc 1

- Tiép nhan ho so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién tu,
chuyén UBND cip x3
(Phong Kinh te hodac Phong
Kinh té, Ha tang va Do thi)
xur ly.

- Nhan hd so, phan cong
cong chuce xu 1y.

- Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa;

- Lanh dao Phéng Kinh‘ té
hodc Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi

0,5

Budc 2

Kiém tra, tham dinh, xtr 1y hd
so. Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
phong

Cong chire xir 1y ho so

Budc 3

Xem xét, phé duyét két qua
giai quyét TTHC, chuyén
Van thu

Lanh dao Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi

Budc 4

Kiém tra, dong dau, luu trie
va chuyen két qua giai quyet
TTHC cho Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
Xa

- Van thu

- Cong chuc duge giao xur ly
ho so

0,5

Budc 5

Tra két qua giai quyét TTHC
cho to Chﬁ’CZ ca nhan. Thu
phi, 1€ phi (néu co)

Cong chuc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢)

03




chay, rach, nat hoac bi tiéu hay
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6. Tha tuc Cap lai Gidy chitng nhin ding Ky t6 hop tac do bi mit,

Thur ty , g Thoi gian
NI A n <A Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc Ao en (ngay
‘A cong viéc .2

viéc lam viéc)
- Tiép nh@n hd so, scan tai liép, - Cong chuc tai Trung tam
luu tror hf) so dién tu, chuyér} Phuc vu hanh chinh cong
UBND cép xa (Phong Kinh t€ | tinh/cap xa;
Bude 1 h9éc APhg‘)ngvK’inh té, Ha tang 0,5
va Do thi) xur ly. . .
s . ) - Lanh dao Phong Kinh t&
) I,\Ihar} hf) s0, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
Kiém tra, thAm dinh, xt 1y ho
Budce 2 | so. Dy thdo két qua giai quyét | Cong chirc xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té hogc
Budce 3 | gidi quyét TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va 1
thu Do thi
KhlémA tra,k (};’)ng dqéu, lu’u trir VAe; - Vin thu
. chuyén két qua gidi quyé . ) , o
Buoc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu |- fiong chirc duoc giao xur 1y 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa | D0 SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chuc tai Trung tidm Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong ,
Ao (Ao g . TOR chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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7. Thi tuc Ping ky thay d6i ndi dung diing ky Té hop tac

Thur tw . g Thoi gian
N A n oA Trach nhiém xir ly ‘
cong Noi dung cong viéc A oen (ngay

<A cong viéc .2
viéc lam viéc)
- Tiép nhéan h()? so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tam
liéu, qlu’u trir hér so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cép xa (Phong | tinh/cap xa;
Bude 1 Kinli te h‘oefch Phbng Klinh te, 0,5
Ha tang va Do thi) xur 1y. . ,
s L A Lanh dao Phong Kinh té hoac
- Nhan h so, phan cong cong | pyano Kinh té, Ha ting va D6
chtrc xtr 1y. thi
Kiém tra, tham dinh, xtr Iy hd
Budce 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chirc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét kvét qua | Lanh dao Phong Kinh té hodc
Budce 3 | gidi quyét TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va b6 1
thu thi
KhlémA tra,k c}:')ng ({éu, luu trir Vﬂe; - Vin thu
. chuyén két qua gidi quyé A ) . o
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu |- ACong chtrc duogc giao xur 1y 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa | O SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tam Phyc Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chue, ca nhan. Thu phi, | vu hanh chinh cong tinh/cap .
TN ~ chinh
1€ phi (n€u co) xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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8. Thi tuc Hiéu dinh, cip nhit, bo sung thong tin ding ky t6 hop tac

Thir ty . At Thoi gian
R A n <A Trach nhiém xw ly ‘
cong NOi dung cong viéc A en (ngay

vige CONS VIt lam viéc)
- Tiép nhan hé so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tam
liéu, luu trir ho so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyen UBND cép xa (Phong | tinh/cap x&;
Bude 1 | Kinh té hoic Phong Kinh té, 0.5
Ha tang va D6 thi) xir 1y. ' ,
A \ A Lanh dao Phong Kinh té
T Nhan, hoq 50, phan  cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
cong chirc xtr 1y. va D6 thi
Kiém tra, thim dinh, xu 1y ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr Iy ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem x¢ét, phé duyét k}ét qua | Lanh dao Phong Kinh_ té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hodac Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va Do thi
Kiémq tra, dong dau, luu trix va §
chuyén két qua giai quyét |- Van thu
Bugc 4 | TTHC cho Trung tam Phuc |. Céng chuc dugc giao xir Iy 0,5
vu hanh chinh cong tinh/cap | hj so
xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chtc tai Trung tdm Gio hanh
Budce 5 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | Phuc vy hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1¢)




lai ddi véi t6 hop tac

81

9. Thii tuc Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay
lam viéc)

Budc 1

- Tiép nhan hd so, scan tai
lieu, luu trit ho so dién ti,
chuyén UBND cap xa
(Phong Kinh te hoac Phong
Kinh té, Ha tang va Do thi)
xu ly.

- Nhan hd so, phin cong
cong chire xur 1y.

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa;

Lanh dao Phong Kinh t€ hogc
Phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi

0,5

Budc 2

Kiém tra, tham dinh, xir ly
h6 so. Dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao
phong

Cong chirc xtr 1y hd so

Budce 3

Xem x¢ét, phé duyét két qua
gidi quyét TTHC, chuyén
Van thu

Lanh dao Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi

Budc 4

Kiém tra, dong dau, luu trie
va chuyen két qua giai quyet
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa

- Van thu

- Cong churc duge giao xu ly
ho so

0,5

Budc 5

Tra kézt qua giai quyét TTHC
cho t6 chuc, ca nhan. Thu
phi, 1¢ phi (n€u c0)

Cong chuic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa

Gi6 hanh
chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03
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10. Thii tuc Cham dirt hoat dong td hop tic
10.1. Déi véi truong hop thong bdo cham dit hoat dong t6 hop tdc

Thur tw . At Thoi gian
NI A n <A Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc Ao en (ngay

<A cong viéc Nt
viéc lam viéc)
- Tiép nhan hf} so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tam
liéu, 7lu’u trir h(A), so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cap xa (Phong | tinh/cap x&;
Budc 1 | Kinh t& hodc Phong Kinh té, 0.5
Ha tang va Do thi) xur ly. _ , ’
o o A Lanh dao Phong Kinh té
) I?Ihar} h(,) S0, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
chuc xu ly. va Do thi
Kiém tra, thim dinh, xur 1y ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chire xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét kﬁt qua | Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hoac Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va Do thi
Kiém tra, Cjéng dau, luu trir V,E‘l - Vin thu
. chuyén két qua gidi quyét . ) . o
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc vu |- gong chtrc duoc giao xu ly 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa |0 SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chuc tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vy hanh chinh cong .
A Tt (A g , £ chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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10.2. Déi véi trieong hop ddng ky cham dirt hoat ddng t6 hop téc

Thi Thoi
El‘r Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly stan
cong : cong viéc (ngay

viéc lam viéc)
- Tiép nhé}n hd so, scan tai lié}l, - Cong chuc tai Trung tam
luu trit ho so dién tu, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
UBND céap xa@ (Phong Kinh té | tinh/cap xa;
Budc | hodc Phong Kinh té, Ha tang va 0.5
1 | Do thi) xu Iy. o ’
s A A Lanh dao Phong Kinh té hodc
) I,\Ihar} h,o so, phan cong cong Phong Kinh té, Ha tang va bo
chuce xtr ly. thi
Buge | Kiém tra, tham dinh, xir 1y ho ‘
) so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chuc xur Iy ho so 3
TTHC, trinh 1anh dao phong
Buse | Xem xét, phé duyét két qué gidi | s (50 1ong inh € hode |
3 | quyét TTHC, chuyén Van thu | & - i tang
Kiémw tra, cjéng dau, luu trix V’él - Vin thu
Budc |chuyén két qua gidi quyét . ) . o 0.5
4 | TTHC cho Trung tam Phuc vu |’ Fong chirc duge giao xur ly ’
hanh chinh cong tinh/cap xa ho so
Bude Tra kft qua giai unyet TTH(; Cong‘chu’c t?ll TruAng ta{n PhlilC Gio hanh
cho t6 chuc, ¢4 nhan. Thu phi, | vu hanh chinh cong tinh/cap .
5 A v (A s ~ chinh
1€ phi (n€u co) xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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11. Thi tuc Dirng thue hién thi tuc ding ky t6 hop tac

Thur tw . Aoy Thoi gian
R A n oA Trach nhiém xi ly ‘
cong Noi dung cong viéc A en (ngay

vige COng Viee lam viéc)
- Tiép nhan hé so, scan tai |- Cong chtc tai Trung tam
liéu, qlu'u trir h6, so dién tur, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cap xa (Phong | tinh/cap xa;
Budc 1 Kinli té h‘oefchPh'(‘)ngo K,inh té, 0.5
Ha tang va b6 thi) xu 1y. _ .
) \ ) ) Lanh dao Phong Kinh té
" Nhan, hov S,O” phan cong hoac Phong Kinh t€, Ha tang
cong chire xur 1y. va Pé thi
Kiém tra, thim dinh, xtr Iy ho ‘
Budce 2 | so. Du thdo két qua giai quyét | Cong chire xtr 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xet, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hoac Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va B0 thi
Kiém tra, dong dau, luu trir va 5
chuyén két qua giai quyét|- Vanthu
Budc4 | TTHC cho Trung tam Phuc |- Cong chirc duoc giao xir Iy 0,5
vu hanh chinh cong tinh/cap |hf so
xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gio hanh
Budc 5 | cho to chﬁc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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12. Thu tuc Thong bao lap Chi nhanh, Van phong dai dién ¢ nwéc ngoai

Thur tw . At Thoi gian
N A n oA Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc Ao en (ngay

<A cong viéc N
viéc lam viéc)
- Tiép nhan h(‘} so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tam
liéu, qlu’u trir h6, so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cép xa (Phong | tinh/cap x&;
Bude 1 Klnl}\ té h‘OéCA Ph(‘)ng7 I(]lnh té, 035
Ha tang va Do thi) xur 1y. . ,
s o A Lanh dao Phong Kinh té hoac
- Nhan ho so, phan cong ¢ong | ppane Kinh t&, Ha ting va Do
chuc xur 1y. thi
Kiém tra, thAm dinh, xir 1y ho ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chuc xur Iy ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té hodc
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha tang va Do 1
thu thi
Kiémw tra, C,{c')ng dau, luu trix V;‘l - Vin thu
. chuyén két qud giai quyét . ) , o
Bude 4 | t1ic cho Trung tim Phuc vu |- Cong chire duge giao xir Iy 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa |10 80
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Phuc Gids hinh
Budce 5 | cho to chiic, ¢4 nhan. Thu phi, | vu hanh chinh cong tinh/cap ,
A or A g N chinh
1€ phi (n€u co) xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lién hi€p hop tac xa

13. Thii tuc Hi¢u dinh, cap nhit, b6 sung thong tin ding ky hop tic xa,

Thu tw . - S Thoi gian
NI A A ‘n Trach nhiém xw ly :
cong Noi dung cong viéc A e (ngay
o cong viéc Nt
viéc lam viéc)

- Tiép nhan hd so, scan tai . ) , A
Buéc 1 | ligu, luu trir hd so dién ti, |- COng chic tai Trung tam )\ ¢ 5

chuyén UBND cép xi (Phong

Phuc vu hanh chinh cong
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Kinh té hodc Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi) xur 1y.

- Nhan hd so, phan cong
cong chirc xtr 1y.

tinh/cap xa;

- Lanh dao Phbng Kinh‘ té
hoac Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi

Kiém tra, thim dinh, xt 1y ho

Budc 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr Iy ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh ‘gé hodc
Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Vin | Phong Kinh té, Ha ting va 1
thu Do thi
Kiém tra, (j()ng dau, lwu trix V’é, §
chuyén két qua giai quyét |- Vanthu
Budc 4 | TTHC cho Trung tdm Phuc |- Cong chirc duge giao xur 1y 0,5
vu hanh chinh cong tinh/cap |1 so
xa
Tra kf:t qua giai quyét TTHC | Cong chic tai Trung tAm Gio hanh
Budc 5 | cho to cht’rc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é)

ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

14. Thii tuc Thong bAo bo sung, cip nhit thong tin trong hd so ding

Thur tw . A v Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc A e (ngay
" cong viéc Nt
viéc lam viéc)

- Tiép nhén hé so, scan tai lidu, | - Cong chirc tai Trung tam
lvu trr ho so dién tur, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
UBND cép x4 (Phong Kinh té | tinh/cap x4;
Bude 1 | hoac Phong Kinh té, Ha tang 0.5
va b0 thi) xur ly.

- Nhan hd so, phan cong cong
chtrc xtr 1y.

- Lanh dao Phong Kinh té
hoac Phong Kinh té, Ha tang
va bo thi
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Kiém tra, thAm dinh, xir ly ho .
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr Iy ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong

Xem xet, phé duyét lgét qua | Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hodac Phong Kinh té, Ha ting 1
thu va bo thi

Kiém tra, dong dau, wu trit va | _ vz thy
chuyén két qua giai quyét . . e Ty 0,5
TTHC cho Trung tdm Phuc vu |~ Cong chirc duge giao xi ly ’

hanh chinh cong tinh/cép Xa ho so

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim

Budc 5 | cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong Gio ,hanh
A oar g A 4 . £ chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)

15. Thi tyc Hi€u dinh, cap nhit, bo sung thong tin ding Ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hgp tac xa, lién hi¢p
hop tac xa.

Thur ty N N Trich nhiém xir Iy Thot gian
cong Noi dung cong viéc con \.'iéc (ngay
vige VIt lam viéc)

- Tiép nhén hé so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tam
liéu, luu trir ho so dién tir, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyen UBND cép x4 (Phong | tinh/cap xa;
Bude 1 | Kinh té hodac Phong Kinh té, 0,5
Ha tang va Do thi) xir 1y. _ .
) N N - Lanh dao Phong Kinh té
- Nhan’ h07 50, phan cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
cong churc xu 1y. va D6 thi
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Kiém tra, thim dinh, xur Iy ho

Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr Iy ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xet, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té
Bude 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hoac Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va Do thi
Kiérq tra, C}(’)ng dAu, luu trix V;‘l §
chuyén két qua giai quyét |- Vanthu
Budc4 | TTHC cho Trung tdm Phuc |- Cong chirc duoc giao xir 1y 0,5
vu hanh chinh cong tinh/cap |hj so
xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chic tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho to Ch}fl’C, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)

16. Tha tuc Pang ky thanh 1ap Hop tac xa, Lién hiép Hegp tac xa,

ding ky chuyén doi to hop tac thanh Hep tic x; ding ky khi Hop tac x4,
lién hiép Hop tac xa chia, tach, hgp nhat

Thuwr tw . - — Thoi gian
NI A n ‘A Trach nhiém xw ly :
cong Noi dung cong viéc A (ngay

‘A cong viéc Nt
viée lam viéc)
- Tiép nhén hé so, scan tai liéu, | - Cong chuc tai Trung tdm
luu trir ho so dién tu, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
UBND cip xi (Phong Kinh té | tinh/cap xa;
Bude 1 | hodc Phong Kinh té, Ha tang 0,5
va Do thi) xur 1y. _ ,
s A . Lanh dao Phong Kinh té
) th} hf) s0, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
chuc xur 1y. va Do thi
Buéc 2 | Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho | cane chire xtr Iy hd so 1

so. Du thao két qua giai quyét
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TTHC, trinh 1anh dao phong

Budc 3

Xem xet, phé duyét kqé't qua
gidi quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao Phong Kinh té
hoac Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi

Kiém tra, dong dau, luu trir va
chuyén két qua gidi quyét

- Van thu

Buoc 4 TTHC cho Trung tim Phl,lC vu | géng chuc dugc giao xu ly 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa |10 SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chtrc tai Trung tim Gio hanh
Budce 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong .
Aot A . £~ chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 1)

bao dia diém kinh doanh

17. Thu tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di€én, thong

Thir tw . A v Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc Ao (ngay
<A cong viéc Nt
viée lam viéc)

- Tiép nhén ho so, scan tai lidu, | - Cong chuc tai Trung tam
luu trir h6 so dién tu, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
UBND cép xa (Phong Kinh té | tinh/cap x4;
Budc 1 hodc Phong Kinh té, Ha tang 0.5
va Do thi) xur ly.

- Nhan hd so, phan cong cong
chtrc xtr 1y.

- Lanh dao Ph(‘)ng Kinh té
hoac Phong Kinh té, Ha tang
va bo thi

Budc 2

Kiém tra, tham dinh, xir ly ho
so. Dy thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong

Cong chirc xur 1y hd so

Budc 3

Xem xét, phé duyét lgét qua
giai quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao Phong Kinh té
hodc Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi
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Kiém tra, dong dau, luu trit va
chuyén két qua gidai quyét

- Van thu

Budc 4 TTHC cho Trung tim })huc vu |- géng chtrc duogc giao xu 1y 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa ho so
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tdm Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh coéng ,
Aot (A s . £~ chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

18. Thu tuc Pang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hi¢p

Hop tac xa; Piang ky thay doi ndi dung déi véi trweong hop Hop tac xa, lién
hiép Hop tac xa bi tich, nhan sap nhap

Thur tw . A v Thoi gian
N A A - Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc A oA (ngay
<A cong viéc Nt
viée lam viéc)
- Tiép nhéan hé so, scan tai |- Cong chtc tai Trung tam
liu, luu trr h6 so dién tw, | Phuc vu hanh chinh cong
Chuyen UBND cip x4 (Phong | tinh/cap x&;
Bude 1 Kinh té hoic Phong Kinh té, 0.5
Ha tang va D6 thi) xir 1y. _ .
) \ . - Lanh dao Phong Kinh té
" Nhan’ hov S,O’ phan cong hoac Phong Kinh té, Ha tang
cong chire xur 1y. va Pb thi
Kiém tra, thim dinh, xir Iy ho
Budc 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chuc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xet, phé duyét kf':t qua | Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hoac Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va Do thi
Kiérq tra, Q(')ng déu, luu trit Vré‘l - Vian thu
Bugc 4 | chuyén két qua giai quyét 0.5

TTHC cho Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cdng tinh/cap

- Cong chirc dugce giao xu ly
ho so
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Tra kf’:t qua giai quyét TTHC

Cong chuc tai Trung tam

Budc 5 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong Gio panh
Aot (A g . TSR chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhédn dit ho so hop 1¢)

19. Thu tuc Dang ky thay c;l(x)i ndi dung dang ky hoat dong cua chi

nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cia Hop tac xa, Lién hi¢p

Hop tac xa
Thur ty . o Tréach nhiém xir Iy Thot gian
cong Noi dung cong viéc Ao (ngay
" cong viéc o2
viéc lam viéc)
- Tiép nhan hé so, scan tai | - Cong chuc tai Trung tam
liéu, luu trix ho so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyen UBND cép xa (Phong | tinh/cap x&;
Bude 1 Kinh té hoac Phong Kinh té, 0.5
Ha tang va D6 thi) xu 1y. . ,
A N . - Lanh dao Phong Kinh té
- Nhan’ h07 50, phan  cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
cong chuc xu 1y. va D6 thi
Kiém tra, tham dinh, xt 1y ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr Iy ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xet, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té
Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén | hodc Phong Kinh té, Ha tang 1
Van thu va Do thi
Kiém tra, dong dau, luu trir 5
va chuyén két qua giai quyét | - Van thu
Buéc 4 | TTHC cho Trung tdm Phuyc 0,5

vu hanh chinh cong tinh/cap
xa

- Cong churc dugce giao xur ly
ho so
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Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chuc tai Trung tam

Gi0 hanh

Budc 5 | cho t6 chic, ca nhan. Thu | Phuc vu hanh chinh cong ,
Y-S , TSR chinh
phi, 1€ phi (néu c6) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhéan dit ho so hop 1¢)

20. Thii tuc Cép lai gidy chirng nhan ding ky Hop tac xi, Gidy chirng

nhin dang Ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chirng nhan

dang ky dia diém kinh doanh cua Hgp tac x4, Lién hiép Hop tac xa

Thur tw . A v Thoi gian
N A A - Trach nhiém xw ly .
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
<A cong viéc A

viée lam viéc)
- Tiép nhan hf} so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tam
liu, 71u’u trir h6’ so dién ttr, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cap xa (Phong | tinh/cép x&;
Budc 1 Kinhﬂ té h‘oe_icA Ph.(‘)ngq K’inh té, 0,5
Ha tang va D6 thi) xu 1y. . ,
s A . - Lanh dao Phong Kinh té
) I}Ihanq h(,) 50, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
chirc xur ly va Po thl
Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho ‘
Budc 2 | so. Du thdo két qua giai quyét | Cong chirc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét kﬁt qua | Lanh dao Phong Kinh ‘Eé hodc
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | Phong Kinh té, Ha ting va 1
thu Do thi
KhlémA tra,k (}?ng dqéu, lu'u trir \i&l - Vin thu
. chuyén két qua giai quyé . ) , o
Budc 4 TTHC cho Trung tim Phuc vu |- fiong chuc duogc giao xu ly 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa |10 SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh

1& phi (néu co)

tinh/cap x4
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

03

gidi thé Hop tdc xd, lién hiép Hop tic xa

21. Thia tuc Ping ky giai thé Hop tac xi, Lién hiép Hop tac xa
21.1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan dwgc Nghi quyét

Thur tw , ‘n I Thoi gian
N A n - Trach nhiém xw ly .
cong NOQi dung cong viéc Ao en (ngay
< cong viéc A

viéc lam viéc)
- Tiép nhan hf} so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tam
liu, 71u'u trir h6, so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cap xa (Phong | tinh/cap x&;
Bude 1 Kinli te h‘oefch Phbng Krinh te, 0,5
Ha tang va Do thi) xur ly. . ,
o . ) - Lanh dao Phong Kinh té
) th} h(,) S0, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
chuc xu ly. va Do thi
Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xir 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh_ té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hodc Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va Do thi
KhiémX tlra,k C}(’)ng c{éu, lu'u trir le - Vin thu
. chuyén ket qua gilar quyet ) , . L
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phl.lc vu |- Fong chtrc duoc giao xur 1y 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa | O SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tam Gio hanh
Budce 5 | cho t6 chuc, cd nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong ,
A 1t (K g . TR chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tépg thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)
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21.2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so dang ky gidi thé

Thur tw . At Thoi gian
NI A n <A Trach nhiém xw ly :
cong Noi dung cong viéc A oen (ngay
<A cong viéc N

viéc lam viéc)
- Tiép nh@n hd so, scan tai lié}l, - Cong chuc tai Trung tam
luu trit ho so dién tu, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
UBND cép xa (Phong Kinh té€ | tinh/cap xa;
Bude 1 hoAéc l?h(‘)flg ’Kinh teé, Ha tang va 0.5
Do thi) xtr 1y. ) ,
s . . - Lanh dao Phong Kinh té
) th} h,o s0, phan cong cong hoac Phong Kinh té, Ha
chue xu ly. ting va Db thi
Kiém tra, thAm dinh, xtr Iy ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chire xtr 1y ho so 3
TTHC, trinh lanh dao phong
. | Xem xét, phe duyét két qua giai | -onD a0 Phong Kinh €
Budce 3 uvét TTHC. chuvén Vin the hoac Phong Kinh té, Ha 1
quy > chuy tAng va D6 thi
Kiémw tra, cjéng dau, luu trix V’él - Vin thu
. chuyén két qua gidi quyét . ) , )
Bude 4| TTHC cho Trung tim Phuc vu - Cong chirc duge giao xir 0.5
hanh chinh cong tinh/cap xa [y ho so
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chtc tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong ,
A v (A s . £ chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é)
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22. Thu tuc Thong bao thayqdfo)i ndi dung dang ky Hop tac xa, lién
hiép Hop tac xa; thong bao thay doi ngi dung dang ky doi véi Hop tac xa,
Lién hi€p Hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Thur tw . A v Thoi gian
R A n oA Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc A oen (ngay

vige cong viee lam viéc)
- Tiép nh@n hd so, scan tai lié}l, - Cong chuc tai Trung tam
luu trir ho so dién tir, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
UBND cap xa (Phong Kinh té | tinh/cap x4;
Bude 1 | hodc Phong Kinh té, Ha tang va 0,5
Do thi) xur 1y. .
s A . - Lanh dao Phong Kinh té
) Nhar} h,o s0, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
chutrc xtr 1y. va Do thi
Kiém tra, thim dinh, xtr Iy ho ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chire xur Iy ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
. Xem xét, phé duyét két qua giai La{lh d?o Phong X Klnh,\ te
Budce 3 X 2 s hodc Phong Kinh té, Ha tang 1
quyéet TTHC, chuyén Van thu CNA L
va bo thi
Kiém tra, dong dau, luu trir Va | _vin thu
. chuyén két qua giai quyét A ) . o
Budc 4 TTHC cho Trung tim Phuc vu |~ Fong chire dugce giao xu ly 0,5
hanh chinh cdng tinh/cap xa ho so
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chtc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho to chﬁ:c, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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23. Thii tuc Thong bao vé viéc thanh lip doanh nghiép cia Hop tac
x4, Lién hiép Hop tac xa

Thur tw . At Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly :
cong Noi dung cong viéc A oen (ngay
<A cong viéc N

viéc lam viéc)
- Tiép nhan hé so, scan tai | - Cong chtc tai Trung tam
liéu, 7lu’u trir h6’ so dién tu, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cép xa (Phong | tinh/cap x&;
Budc 1 KinhR té h‘oa_“ch Ph'(‘)ngo K,inh te, 0.5
Ha tang va b6 thi) xu 1y. . ,
) \ . - Lanh dao Phong Kinh té
R Nhan’ hoq 50, phan cong hoac Phong Kinh teé, Ha
cong chuce xtur 1y. ting va Db thi
Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho ‘
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chuc xu 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xét, phé duyét k}ét qua | Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hoac Phong Kinh t&, Ha 1
thu tang va Do thi
Kiém tra, Q()ng dau, lwu trix V’él 5
chuyén két qua giai quyét |- Van thu
Budc 4 | TTHC cho Trung tam Phl;lc - Céng chirc duo’c giao XU 0,5
vu hanh chinh cong tinh/cap | [y ho so
xa
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Céng chtc tai Trung tdm Gio hanh
Budc 5 | cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong ,
A1t (A g . £~ chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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24. Thu tuc Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
tro lai doi voi Hop tac xa, Lién hiép Hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diem kinh doanh

Thur tw , ‘n . Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc Ao (ngay

o cong viéc N
viéc lam viéc)
- Tiép nhé}n h so, scan tai liéu, A ) _ A
luu trit ho so dién tir, chuyén | Cong chuc tai Trung tam
UBND cép x4 (Phong Kinh té Phyc vu hanh chinh cong
Buge 1 | hodc Phong Kinh té, Ha ting tinh/cap xa; | , 0.5
va Do thi) xur ly. - Lanh dao Phong Kinh t€
- Nhén hd so, phan coéng cong h9éc P hong Kinh t¢, Ha tang
chie xir Iy va Do thi
Kiém tra, thAm dinh, xr 1y hd ‘
Budce 2 | so. Dy thao két qua giai quyét | Cong chure xur 1y ho so 1
TTHC, trinh lanh dao phong
Xem xet, phé duyét lgét qua | Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hodc Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va Do thi
KhlémA tra,k (Aj;')ng dvéu, lu'u trie \i&; - Vin thu
. chuyén két qua gidi quyé A ) . o
Buoc 4 TTHC cho Trung tim Phuyc vu |~ §0ng chirc duge giao xur ly 05
hanh chinh cong tinh/capxa | N0 SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chirc tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong .
Aots A g . £ chinh
1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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_ 25. Tha tyc Chim dirt hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia HTX, lién hi¢p HTX
25.1. Doi véi truong hop cham dirt hoat dong chi nhdanh, Van phong dai dién,

dia diém kinh doanh trong nuoc

Thur tw . Ao Thoi gian
cong Noi dung cong viéc TrachAnhu;{lAl xuly (ngay
" cong viéc N
viéc lam viéc)
- Tiép nhan hd so, scan tai |- Cong chuc tai Trung tAm
liéu, luu trit hd so dién tor, | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén UBND cip xa (Phong | tinh/cap x3;
Buéc 1 | Kinh té hodc Phong Kinh té, 0,5
Ha tang va Do thi) xir 1y. - Lanh dao Phong Kinh té
- Nhan hd so, phan cong | hoic Phong Kinh té, Ha tang
cong chirc xtr 1y. va Do thi
Kiém tra, thAm dinh, xtr 1y ho
. so. Dy thao két qua giai| -, 10 LA
Budce 2 quyét TTHC, trinh linh dao Cong chuc xtr Iy ho so 3
phong
Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té hodc
Bu6c 3 | giai quyét TTHC, chuyén | Phong Kinh té, Ha tang va Do 1
Van thu thi
Kiém tra, dong dau, luu trix
va chuyén két qua giai quyét | - Van thu
Budc 4 | TTHC cho Trung tam Phuc |. Cong chuc duoc giao xir 1y 0,5
vu hanh chinh cOng tinh/céap | 1§ so
xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Céng chtc tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chic, ca nhan. Thu | Phuc vu hanh chinh cong ,
1A bt (A , JOR chinh
phi, 1€ phi (néu co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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25.2. DPoi véi truong hop cham dirt hoat dong chi nhdanh, Van phong dai dién,
dia diém kinh doanh o nuoc ngoai

Thur tw . A v Thoi gian
NI A n - Trach nhiém xw ly ‘
cong Noi dung cong viéc Ao (ngay

. cong viéc N
viéc lam viéc)
- Tiép nhé}n h so, scan tai lié}l, - Cong chuc tai Trung tam
luu trir h6 so dién tu, chuyén | Phuc vu hanh chinh cong
UBND cép xa (Phong Kinh té | tinh/cap x4;
Buée 1 | hodc Phong Kinh té, Ha ting 0.5
va Do thi) xur 1y. ' ,
o o A - Lanh dao Phong Kinh té
) Nhar} hf) so, phan cong cong hodc Phong Kinh té, Ha tang
chuc xur 1. va Do thi
Kiém tra, thAm dinh, xur 1y ho
Budc 2 | so. Du thao két qua giai quyét | Cong chirc xtr Iy ho so 1
TTHC, trinh 1anh dao phong
Xem xét, phé duyét két qua|Lanh dao Phong Kinh té
Budce 3 | giai quyét TTHC, chuyén Van | hodc Phong Kinh té, Ha tang 1
thu va Do thi
Kiémw tra, (j()ng dau, luu trix V,él - Vin thu
. chuyén két qua giai quyét . ) . L
Bugc 4 TTHC cho Trung tim Phuyc vu |- Song chire duge giao xur ly 0,5
hanh chinh cong tinh/capxa | DO SO
Tra lgét qua giai quyét TTHC | Cong chtrc tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | Phuc vu hanh chinh cong .
Aot (A . TSR chinh
1€ phi (n€u co) tinh/cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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26. Thi tuc CAp doi gidy chirng nhan ding ky Hop tac xi, Lién hiép Hop

tac xa
ThAu, tw A n < Trach nhiém xur ly Thot stan
cong Noi dung cong viéc n <A (ngay
vige cong viee lam viéc)
N :F 1P nhe_u} hQA S0, scan fat | _ Cong chirc tai Trung tim
liéu, luu trir hd so dién tu, \ , n
2 % ~ | Phuc vu hanh chinh cong
chuyéen UBND cap xa tinh/cAp xa-
(Phong Kinh t& hodc Phong b xa,
Bude 1 | Kinh té, Ha tang va D6 thi) 0,5
xu ly. - Lanh dao Phong Kinh té
- Nhan hd so, phan cong | hodc Phong Kinh t¢, Ha tang
cong chuc xur 1y. va bo thi
Kiém tra, thAm dinh, xir 1y
, hd so. Dy thao két qua giai | .. 1
Budc 2 quyét TTHC, trinh lanh dao Cong chtrc xtr Iy ho so 1
phong
Xem xet, phé duyét két qua | Lanh dao Phong Kinh té hoic
Budc 3 | gidi quyét TTHC, chuyén | Phong Kinh té, Ha tang va Bo 1
Van thu thi
Kiém tra, d(}ng dau, luu tr,fr 5
va chuyén két qua giai quyét | - Van thu
Bugc 4 | TTHC cho Trung tam Phyc |- Cong chic duoc giao xur 1y 0,5
vu hanh chinh cong tinh/cap | b4 so
xa
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chuc tai Trung tam Gio hanh
Budc 5 | cho to Chl’IC,’ ca nhan. Thu | Phuc vu hanh chinh cong chinh
phi, 1¢ phi (n€u c0) tinh/cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 03

(ké tir ngay nhédn dit ho so hop 1¢)
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27. Thii tuc Ping ky nhu ciu hd tre ciia Té hop tac, Hop tac xa, Lién hiép

hop tac xa
ThAu, tw A n - Trach nhiém xur ly Thot stan
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
< cong viéc A
viée lam vi¢c)
- Tiép nheﬁ\n hd so, scan tai liéy, - Cong chuc tai Trung
luu trr ho so dién tir, chuyén | tdm Phuc vu hanh chinh
UBND cap xd (Phong Kinh té | cong tinh/cap xa;
Bude 1 hoA;ic .Ph(‘)vng, Kinh té, Ha tang va 01
Do thi) xur 1y. _
o o ) - Lanh dao Phong Kinh
) Nhafl 1,10 S0, phan cong cong | ¢4 hodc Phong Kinh té,
chire xur Iy. Ha tang va Do thi
Kiém tra, tham dinh, xir Iy ho so.
Buoc 2 | Du thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chure xur 1y ho so 06
trinh 1anh dao phong
. Xem xét, phé duyét két qua giai La{lh da9 Phor.lg len h €
Budc 3 wvét TTHC. chuvén Vin thu hoac Phong Kinh té, Ha 2
quy >, Uy tang va Do thi
Kiem tra, dong dau, Iy tr va . yan hu
. chuyén két qua giai quyeét . ) ,
Budc 4 cho Trung tam Phuc vu hanh |- WC(?ngA chirc dugc giao 01
chinh cong tinh/cap xa xu Iy ho so
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chtic tai Trung tim Gio hanh
Budc 5 | t0 chuce, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Phuc vu hanh chinh cong .
Ty . IS chinh
(n€u c0) tinh/cap xa
T(x)ng thoi gian giai quyét TTHC 10

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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